1. PRZYGOTOWANIE WNIOSKU POZ W WERSJI ELEKTRONICZNEJ

Przygotowanie wniosku POZ w wersji elektronicznej, od dotychczasowego sposobu przygotowa-

nia wniosku, odréznia sposéb obstugi samego wniosku jak i zatagcznikédw do niego, ktére obstu-

giwane sg w petni elektroniczne oraz podpisywane cyfrowo.

Whniosek

—Postep:
Kod: 08-23-000205/F0Z{0113f6

Nazwa: mk

Tiyh: Brak ograniczen

Whnioskowany sposdb utworzenia umowy:
jedna wspdlna umowa

—Hodzaj éwiadczef
Kod: 0401

Od: 30230701 [E] Do 20231231 [

Mazwa: 01 - PODSTAWOWA DPIEKA ZDROWOTNA

wniozek 0 umowe na czas NIE0ZNaczony

—Data przygotowania Dfell}l—‘ Pekry wniosek.

2023-06-27

Zataczniki w postepowaniu

Uzupetnienie o nowe zakresy/miejsca posiadane] umaowy o kodzie:

Pozycje wniozku | Obszary terytorialne | Zamknij - ESC |
Ankiety
Bodzaj swiadczen | Jednostka org. | Miejzce realizacji Kopiowanie | Dokumenty |
SprawdZ wniozek | Do zatwierdzenia .__ | Edycja - F6 | ZatwierdZ - F10 |
Wypdruki
Wydruk probny | i| Dznaczenie wniosku Dokumenty | Wzory podpisow |

Podczas tworzenia wniosku dostepna jest lista wymaganych, jak i opcjonalnych dokumentéw,

ktore powinny by¢ dotaczone do wniosku. Lista zatacznikow, ktére moga by¢ przekazane z wnio-

skiem prezentowana jest po kliknieciu przycisku Zataczniki w postepowaniu znajdujgcego sie w

oknie Whiosek.

Dokumenty przekazywane w postepowaniu

Zamknij - ESC

K.ategoria |W repozptonium |Gen. w apl. |Wymaga|nns’c’: |L\czebnos’é | ~
! Inne dokumenty lub ofwiadczenia Mie Tak “Wymagany Jeden
|| Déwiadczenie o wpisie do whadcivych rejestraw Mie Tak “Wymagany Jeden
n Oéwiadozenie o wykonwwaniu urmowy samodzielhie Nie Tak Wyrnagany Jeden
| _|Informacia o szkotach. z ktéymi zawarto porozumienie o wspdtpracy i charakterystyce populac T ak Mie Opcjonalny Jeden
| _|Kopia dokumentdv rejestracyinych ambulansdw wskazanych we whiosku Tak Mie Opcjonalny Wiele
n Kopia umowy z podwykonawcg Tak Mie Opcjonalny ‘wiele
| |Kopie parazumieri wykazanpch w zatgezniku nr 7, potwierdzone za zgodnode z oryginatem Tak Mie Opcjonalny ‘wiele
n O$wiadczenia o abjeciu opieka $wiadczeniobioncdw zadeklarowanych da lekarzy POZ [tanspa Tak Mie Opcjonalny Jeden
|| Déwiadczenie o aktualizaci potenciatu | spetnieniu warunkéw koniecznych do realizaci Swiade T ak Mie “wWymagany Jeden
| _|Déwiadczenie o posiadaniu wybranych dokumentéw praez NFZ Tak Mie Wymagany Jeden
n O$wiadczenie o zapoznaniu sig 2 warunkami Tak Mie “Wymagany Jeden
| _|Petnomacnictwa da sktadania odwiadczer wali w imieniu wioskuiacego Tak Mie Opcjonalny Wiele
n Polisa ubezpieczenia OC Tak Mie “Wymagany ‘wiele
| |Umawa spétki Tak Mie Opcjonalny Jeden
] Zaswiadczenie o numerze REGON Tak Mie Opcjonalny Jeden
v
Inne dokumenty lub ofwiadczenia

Prezentowana lista to maksymalna lista zatacznikdw, jakie mozna dotgczy¢ do wniosku. Nie zaw-

sze istnieje koniecznos¢ dotaczania wszystkich zatgcznikow. Liczba oraz kategorie zatgczonych

dokumentéw pozostajg w gestii operatora. Dotyczy to réwniez zatacznikdw oznaczonych jako



"Wymagany" - aplikacja pozwoli ztozy¢ wniosek bez takiego zatacznika, jezeli taka bedzie decyzja
operatora.

Zataczniki do wniosku dziela sie na dwie grupy w zaleznosci od sposobu ich dotaczenia do wnio-
sku:
1. pierwsza grupa sa zataczniki zamieszczone w repozytorium dokumentéw swiadczeniodawcy
obstugiwanym w Portalu Swiadczeniodawcy - przeglad listy dokumentéw pobranych z re-
pozytorium dokumentéw jest mozliwy przez, znajdujacy sie w Danych Swiadczeniodawcy,

przycisk Repozytorium dokumentéw.
2. druga grupa sa zataczniki generowane bezposrednio przez aplikacje Ofertowanie.
Nie ma potrzeby ani mozliwosci dotgczenia zatgcznikow do wniosku w inny sposob.

Lista zatacznikdw oczekiwanych przez NFZ we wniosku przekazywana jest w pliku KCH zawieraja-
cym definicje postepowania.

Lista zatgcznikéw éwiadczeniodawcy dostepnych w repozytorium Portalu Swiadczeniodawcy prze-
kazywana jest wraz z definicjg potencjatu swiadczeniodawcy w pliku SSX, ktory jest generowany
przez Portal Swiadczeniodawcy. Nalezy pamieta¢, ze na liécie zatacznikéw w pliku SSX znajduja
sie tylko dokumenty aktualne (wazne) na dzien wskazany podczas generowania pliku SSX. Nalezy
rowniez pamietac, ze istnienie zatacznika w pliku SSX nie $wiadczy o tym, ze dokument nie musi
by¢ dostepny do dotaczenia do przygotowywanego wniosku, poniewaz do wniosku mozliwe jest
dotaczenie tylko dokumentéw aktualnych na pierwszy dzien okresu, ktérego dotyczy wniosek.

Kolejne kroki tworzenia wniosku POZ w wersji elektronicznej:

1. uruchomienie aplikacji Ofertowanie 2

2. pobranie pliku KCH z definicja postepowania oraz pobranie z Portalu Swiadczeniodawcy
pliku SSX

3. okreslenie przedmiotu wniosku (zakreséw Swiadczen, miejsc udzielania swiadczen, poten-
cjatu, uméw podwykonawstwa itp.) wniosku w sposob identyczny jak dotychczas (opis znaj-
duje sie w rozdziale “Dodanie przedmiotu $wiadczen dla POZ" dokumentacji dla aplikagji
Ofertowanie 2)

4. utworzenie wniosku i zatgcznikow generowanych przez aplikacje Ofertowanie - doktadniej
opisane w nastepnym rozdziale

5. podpisanie wniosku i zatacznikow generowanych przez aplikacje Ofertowanie podpisem
elektronicznym w aplikacji zewnetrznej

6. utworzenie wniosku wraz z zatacznikami w postaci skompresowanego pliku ZIP

7. przekazanie do OW poprzez Portal Swiadczeniodawcy pliku ZIP z wnioskiem

W elektronicznym sposobie procedowania wniosku nie wystepuje fizyczny wydruk jakichkolwiek

dokumentéw ani przesytanie do OW NFZ, na nosniku, wyeksportowanego wniosku.

2. PRZYGOTOWANIE WNIOSKU W WERSJI ELEKTRONICZNEJ




Dla wnioskow o umowe POZ w wersji elektronicznej, po kliknieciu przycisku Wydruk wniosku
znajdujacego sie w oknie Whiosek, wyswietlona zostanie Lista zatqcznikow do oferty/wniosku.
W tym oknie prezentowane sg wszystkie zatgczniki, ktébre moga zosta¢ dotgczone do wniosku
wraz z ich wymagalnoscia, krotnoscig (mozliwa liczbg powtdrzen zatacznikow dla tej samej kate-
gorii zatacznika np. kilku kopii umowy z podwykonawca w przypadku wielu podwykonawcow)
oraz informacja o tym, czy jako zatacznik do wniosku jest wskazywany dokument wczesniej zapi-
sany w repozytorium w Portalu Swiadczeniodawcy.

A Lista zalacznikéw do wniosku

Froszg wskaza zakqeaniki kiére maiq zostat dotqezone do elekironiczne] oferty/wniasku
Zaenacz wiersz | wphierz “Dada” b “Pamii”, Zamknij - ESC
Zakqeanik Kategoiia zaqeanisw
Dodsi - F4 Poritt - F5 Dodaj- F& Porirs - F& Wyczyié - F3 Wygeneruj i zapisz - F12

Nazwa kategori Nazwa piiku D plku 2 1o |7 reprytorium['wrnsganost | Dopusaasins krotross | ~
Inne dokumenty lub oiwiadczenia T T ——

Tak Inne dokumenty lub oswiadczenia Dswiadczenis wnioskujacego Nis wymagany  Jeden
Tk Oswiadezenie o wpisie do whasciwpch rejestigw  Déwiadczenie wniosk o wpisach do rejestrow Nie Wymagany  Jeden
B Informnacia o sekokach, 2 oty aswats poraaumierie o wspdk Tak Dpcionainy Jsden
] Kapia dokumentom 1ejestractinych ambulansew wkazanych 1 Tak Dpejonalny wicle
B Kapis Umowy 2 podwykansncs Kapis Umowy 2 podwykonsncs test] pf 7 Tak Dpsionainy il
] Kapia umovy 2 padwykanancy Kapia umowy 2 padwykanancy test2 pdf e Tak Dpejonalny wicle
B Kuopies porczurisr wykazaryoh w zskasariku i 7, potwisrdaon Tak Dpsionainy il
] Diwiadcasnia o chigciu opisks Swisdczeniobionsin zadeklaray Tk Dpcjonalny Jeden
B Mgwiadeasrie o sktusleasi potencish | spebrisnis wannkow | Tak [T — Joden
] Diwiadcasrie o posisdani wbranch dokumertaw prass NFZ Tk wyrnagany Jeden
B Mwiadezsrie o wkorpwaniu umany ssmordzisiie Tak Dpcionalny Jeden
B Déwisdozenie o zapoznaniu sig 2 warrkami Tak wWymagany Jeden

Fetnamocrictwa do skiadania odwiadczert woll w imieniu wric: Tak. Opcianalny Wiele
B Pl ubeapisczenis 1 Pl ubsapisczsnis DT pot * Tak wyrnsgany sl
Umowa spétki Tak Dpejonalny Jeden
| Zaswiadszsrie o rumsizs REGDK Zaswiadoastie o rumerzs REGO pot 0 Tak Dpsioniny Jsden

Déwisdczenie wnioskuigeege o ozeniu dokumentaw w 0w NFZ

Wyboru zatacznikéw do wniosku dokonuje sie zaznaczajac zatacznik, a nastepnie klikajgc przyci-
sku Dodaj - F4 - w celu dodania do wniosku, lub Pomin - F5 - w celu jego pominiecia. Przyciski
Dodaj - F6 i Pomin - F8 pozwalajg na odpowiednie oznaczenie wszystkich zatgcznikow z danej
kategorii. Przyciski Dodaj - F6 i Pomin - F8 dostepne s3 tylko w przypadku, gdy istnieje wiecej
niz jeden zatacznik w wybranej kategorii.

Pliki oznaczone jako wybrane do zataczenia do wniosku wyréznione sa pogrubiong czcionka. By
przejs¢ do dalszego etapu procedury tworzenia wniosku nalezy podja¢ decyzje o dotaczeniu badz
nie, dla wszystkich prezentowanych zatacznikow.

Po wskazaniu decyzji dla wszystkich zatacznikow nalezy klikna¢ przycisk Wygeneruj i zapisz -
F12, co spowoduje zapisanie wyboru zatacznikow oraz wygenerowanie w formacie PDF zatgczni-
kow generowanych przez aplikacje Ofertowanie. Po wygenerowaniu zatacznikow zostanie otwarte
okno systemu Microsoft® Windows® prezentujace wygenerowane zataczniki.

B B - | 08-23-000205_POZ_0113_6-20230627

Plik Narzedzia gtdwne Udostepnianie Widok o
1+ <« KAMSOFT » OFERT_2 » 08 » Baza » 08-23-000205_POZ_0113_6-20230627 v O Przeszukaj: 08-23-000205_PO...
~
) Nazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar
7 Szybki dostep
internal 7 Folder plikow

[ Pulpit "

Oswiadczenie wnioskujacego o wpisach ... Dokument Adobe ... 1984KB
‘ Pobrane Oswiadczenie wnioskujacego o Ztozeniu ... Dokument &dobe ... 1983 KB
|= Dokumenty Oswiadczenie wnioskujacego Dokument &dobe ... 1984 KB
=| Obrazy wniosek Dokument Adobe . 2077 KB

Elernenty: 5 -




Domyslng Sciezka, w ktorej generowane sg zataczniki jest: C:\ProgramData\KAM-
SOFT\OFERT_2\XX\Baza\kod _postepowania; gdzie: XX - kod OW; kod_postepowania - kod
postepowania, dla ktorego pliki zawarte sg wewnatrz folderu. Wewnatrz folderu z kodem poste-
powania znajduje sie tez folder o nazwie internal - jest to folder techniczny, wymagany do po-
prawnego utworzenia wniosku. W tym folderze znajduje sie zapisany jest plik z wnioskiem, ktory
nie powinien by¢ podpisywany.

Na wygenerowanych zatacznikach oraz wniosku w formacie PDF, nalezy w zewnetrznej aplikacji
ztozy¢ podpisy elektroniczne nie zmieniajac ich nazw, formatu czy ich potozenia, a nastepnie wré-
ci¢ do okna Lista zatqgcznikow do oferty/wniosku w aplikacji Ofertowanie. W oknie znajduja sie
dwa dodatkowe przyciski: Otworz folder zatacznikéw - F11 - umozliwiajacy bezposrednie przej-
Scie do folderu z zatacznikami dla procedowanego postepowania; oraz Wygeneruj wniosek -
F12 - umozliwiajacy utworzenie dla procedowanego postepowania wniosku w postaci archiwum
ZIP, zawierajagcego wszystkie wygenerowane zatgczniki.

4 Lista zalacznikéw do wniosku

Prosze wskazad zabgozniki ktdre majg zostad dobaczone do whiasku elektronicznega.

Zaznacz wiersz i wybierz "Dodaj'’ lub "Fomif'. Zamknij - ESC

Zatacznik K.ategonia zatgoznikow
Dodasj- F4 Pamir - F5 Dodaj- F& Pamir - F& Wyczpic wybdr - F9 Dtworz folder zatgcznikaw - F11 ‘Wygeneruj wniosek - F12
Wibrano  |Mazwa kategorii Mazwa pliku |0 pliku z rep. |Z repozytarium Wmagalnosé | A
Inne dokumenty lub oéwiadczenia Dswiadczenie wnioskujgcego
Tak Dswiadczenie o wpisie do whasciwych rejestrow Déwiadczenie wnioskujacego o wpisach do rejestrow Mie ‘Wymagany
: Tak Dswiad ie o wykony iu umowy dzielnil D éwiad, ie wnioskujacego o samodzielnym wykonywaniu u Mie ‘Wymagany
|| Mie Informacia o szkokach, 2 kidymi zawarto porozumienie o wepdh Tak Opciohalny
|| Mie Kopia dokumentaw rejestracyjinych ambulansow wskazanych w Tak Opcjonalny
|| Tak Kopia umowy z podwykonawcy Kopia umowy z podwykonawca test].pdf 37 Tak Opcjonalny
|| Tak Kopia umowy z podwykonawcy Kopia umowy z podwykonawca test2. pdf 38 Tak Opcjonalny
|| Mie Kaopie porozumier viykazanpch w zakgczniku nr 7, potwierdzon Tak Opcionalny
Mie Oswiadczenia o objeciu opiekg $wiadczeniobiorcdw zadeklaror Tak Opciohalng
: Mie Oswiadczenie o aktualizacii potenciatu i spebnieniu warunkdw | Tak \Wymagany
a Mie Oswiadczenie o posiadaniu wybranwch dokumentdw przez HFZ Tak ‘Wumagany
|| Mie DOéwiadczenie o zapoznaniu sig 2 warunkami Tak Wymagany
|| Mie Petnomocnictwo do skhadania odwiadczen woll wimieniu vnio: Tak Opcjonalny
|| Tak Polisa ubezpieczenia OC Polisa ubezpieczenia OC.pdf 36 Tak ‘Wymagany
|| Mie Urnowma spdkki Tak Opcionalny
a Tak Zaswiadczenie o numerze REGOM Zaswiadczenie o numerze REGON. pdf 40 Tak Opcjonalny .
< >

Oswiadczenie whinoskujgcego

Po kliknieciu Wygeneruj wniosek - F12 zostanie wyswietlone podsumowanie, w ktorym po klik-
nieciu przycisku Tak i wskazaniu lokalizacji zapisu, zostanie wygenerowany wniosek.



1 Lista dokumentéw, ktore zostana przekazane we wniosku

Tworzony whiogek bedzie zawierath nastepujace pliki. Cay kontpnuowad?

Zatacezniki pochodzace 2 repozytorium Swiadczeniodawcy:

- K.opia umaowy 2 podwykonaweg test], pdf

- K.opia umawy z podwykonawcg test2. pdf

- Poliza ubezpieczenia OC. pdf

- Zagwiadczenie o numerze REGOM. pdf

Zatgczniki wegenerowane przez aplikacie Ofertowanie 2:

- Ozwiadzzenie whioskujacega. pdf

- Oswiadczenie whinskujacegn o wpizach do rejestrow. pdf

- Ogwiadczenie whinskujacego o samodzielhym wykonywaniu umowy..pdf
‘Wwiwgenerowany przez aplikacie Ofertowanie plik wniosku elektronicznego:
- of_08-23-000205_P0Z_0113_E0407 2wd
Wgenerowany przez aplikacie dokument wiiosku:

- whiozek. pdf

Tak Mie

Poprawne przygotowanie wniosku potwierdzane jest stosownym komunikatem.

Infermacja

elektronicznej,
Wygenerowany plik .zip nalezy przekazafd do OW NFZ
karzystajac z funkeji Partalu Swiadczeniodawey

o Zakonczono przygotowanie wniosku w postaci

W archiwum ZIP z wnioskiem znajduje sie jeszcze plik manifest.xml zawierajacy spis zatacznikow
dotaczonych do wniosku, w tym zatacznikédw znajdujacych sie repozytorium Portalu Swiadczenio-
dawcy, ktore zostaty wskazane jako zatgczone do procedowanego postepowania.



