Przed przystapieniem do pracy na Portalu Personelu.

W zwiazku z faktem udostepniania funkcjonalnosci Portalu Personelu za
posrednictwem bezpiecznego protokotu https, dla interfejsu aplikacji nie
dziataja przyciski nawigacyjne przegladarek internetowych, w zakresie miedzy
innymi funkcji: powr6¢. Przemieszczanie sie pomiedzy formatkami Portalu
odbywa sie za pomoca przyciskow umieszczonych w portalu.

Ze wzgledoéw bezpieczenstwa, w przypadku bezczynnosci, otwarte sesje Portalu
Personelu sa zamykane, a zalogowani uzytkownicy automatycznie

wylogowywani.

Portal Personelu dostepny jest pod adresem https://personel.nfz-krakow.pl/

Portal Personelu ...

Logowanie

Aktywacja Pomoc

Uzytkownil:
’:ﬁ Hasto: zapomniatem hasta

Zalogowanie do Partalu Personelu oznacza zobowiazanie do prestrzegania praepisow prey przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie 2
postanowigniami Ustawey 7 dnia 22.02,1997 r, o ochronie danych osoboweych (Dz. U, 2002 r, or 101, poz, 926, 22 zm.)

Zaloguj

Matopolski Oddzial Wojewddzki HFZ | www.sygnity.pl

1. Logowanie

W Polu Uzytkownik podaje sie zawsze numer PESEL uzytkownika
Hasto zostato ustalone w procesie aktywacji przez uzytkownika

Po zalogowaniu sie do Portalu Personelu po praz pierwszy, system ze wzgledow
bezpieczenstwa automatycznie narzuca zmiane hasta

4 &ktualne hasto:
u Mowee hasho:

Powetdrz fiowee basto:

Matopolski Oddziat Wojewddzki Narodowego Funduszu Zdrowia w Krakowie
1




Po poprawnym procesie zmiany haset uzytkownik zostaje przekierowany do strony
gtownej portalu:

Portal Personelu ... (vyog
Kod personelu:
y Imniona: Test
\%% I";.IE;\giLs:ko: LekMed

Osoha zalogowana w Portalu zobowigzany jest do przestrzegania prepisdw przy preetwarzaniu danych osobowych, zgodnie 2 postanowieniami Ustawy 2 dnia
29.028.1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz, 1L 2002 ¢, nr 101, poz, 926, 22 2m.)

\ﬁl Moje dane —__l Recepty

TU 230023357 S 2 pogstawowyn inbemaciany na Twdi temat s tematyeznyel funkol umoZinigiars oheuge recent
g omadzonynl W systerie N2 Generacja numerdw recept
Moje podstawowe dane Poka? wigce]..
] |
! \_.“ Nowosci ,,_{‘__ Administracja i opcje
Migisce, wktdrym miofesr 20BaC2vE naws, Stotne ffarmacis Parametry doaiaa doikacy
b komuriaty 2Zmiana hasta

Wyloguj sie | Matopelski Oddzial Wojewodzki HFZ | www.sygnity.pl

2. Zaktadka Moje dane

Zaktadka ta stuzy do przegladu danych uzytkownika. Umozliwia rowniez ustawienie
mechanizmu przypominania hasta.

Aby wejs¢ w widok zaktadki moje dane nalezy klikng¢ na pogrubione pole Moje
podstawowe dane

\‘&1 Moje dane

TL 230020357 e 7 SOSStaWaweny swoemaciany e Twdi temat

FEYOMAGEORERY W spstantie MET
Moje podstawowe dane <§

Przypominanie hasta

Po otwarciu zaktadki Moje Dane wybieramy zaktadke Dane do Odzyskiwania hasta.
Domyslnie wyswietlany jest adres email uzytkownika. W celu ustawienia danych do
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odzyskania hasta nalezy w polu Pytanie wpisac¢ przygotowane przez siebie pytanie,
w polu Odpowiedz - odpowiedz na postawione pytanie(przyktad ponizej). Po
uzupetnieniu obu rubryk nalezy klnac na przycisk Zatwierdz.

Moje podstawowe dane

Powrot Pomoc

Imie i nazwisko: Test LekMed
w PESEL:
Dane adresowe

i kiod terytorialiy:
. Kod pocztowey:

Poczta:
Miasto:
Ulica:
Telefon:

Dane do odzyskiwania hasta

w E-mnail: jana@renew.pl @
. Pytanie: Irnie: Psa

Odpowieds: Burek|
Zatwigrdz ] [ Anuluj

Grupy zawodowe

MNazwa Mumer prawa Urzad wydajacy Data waznosci
LEKARZE Okregowa Izba Lekarska w Tarmowie 321.12.2050
FARMACEUCI Slaska Izha Lekarska w Katowicach
Umowy upowazniajace
Numer upowaznienia Numer wersji Okres umowy od Okres umowy do Typ umowy

1 14.01.2008 31.12.2008 Wiszysthko

W przypadku, gdy dojdzie do sytuacji, ze uzytkownik zapomni hasta, wystarczy
skorzystac z opcji przypomnienia hasta. Aby skorzysta¢ z przypomnienia hasta
wystarczy klikna¢ w opcje Zapomniatem hasta w formatce do logowania na gtéwnej
stronie portalu https://personel.nfz-krakow.pl/.

Po wybraniu tej opcji pojawi sie formatka ze zmiana hasta, jesli wczesniej ustalono

aktywacia Pomoc

Uizytkoenik:
’2 Hasho: zapomnhialtem hasla<§

Zalogowanie do Portalu Personelu oznacza zobowigzanie do przestrzegania preepisde przy preetwarzaniul danych osoboweych, zgodnie 2
postanowigniarmi Ustawy 2 dhia 29.038,1997 ¢, o ochronie danych osoboweych (D2, 1L 2002 v, nr 101, poz, 926, 28 2m. )

Zaloguj

przypomnienie hasta to pojawi sie pole ze sformutowanym pytaniem oraz rubryka
na odpowiedz. W celu wygenerowania nowego hasta, nalezy wprowadzi¢ dane
uzytkownika (PESEL), a nastepnie wystarczy wpisa¢ odpowiedz w rubryce pod
pytaniem.
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Portal Personelu ...

Logowanie

» Aktywacja » Pomoc

Uzytkownik:
(2 Hasto:

ApONnj
imig Psa: 2 uj howe hasto

|

Zalogowanie do Portalu Personelu oznacza zobowigzanie do przestrzegania preepiscw przy preetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z
postanowieniarmi Ustawy 2 dnia 29.02.1997 r. o ochronie danych osobowych Dz, U, 2002 v, rr 101, poz, 926, 22 zm. )

Zaloguj

3. Zaktadka Recepty

Zaktadka stuzaca do generowania numerow recept. Aby zobaczy¢ petna
funkcjonalnos¢ nalezy nacisnac przycisk Pokaz wiecej.

.—:“ Recepty
rupa tematyennyeh Lkl umosiwigizes ohsbige recant

Generacja numerdw recept
Pokaz wiaé:;]

Po wejsciu w zaktadke pojawia sie dostepna funkcjonalnos¢ portalu w zakresie
recept.

Portal Personelu ... (Won
kod personelu:
Irmiona: Test
(Eﬁ E.Igzs\gli_s:koz LekMed

Oisobia zalogowana w Portalu zobowiazany jest do preestrzegania preepisdw przy preetwarzaniu danych osohowych, zoodnie 2z postanowieniami Ustawey 7 dnia
29.028.1997 r. 0 ochronie danych osoboweych (Dz, U, 2002 r, rr 101, poz. 926, 2e 2m.)

o
& Recepty
|\
"i Ghupa tamatycznvoh funkcl umoZiwigiaca obeluge recant
» Generacja numerow recept
» Pobieranie plikow z wygenerowanymi numerami
Pomwirit
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a. Generacja numerow recept

Po wybraniu opcji Generowanie numerow recept uzytkownik zostaje przeniesiony
do wtasciwej funkcjonalnosci zwigzanej z receptami. W celu wygenerowania
zakresow numerycznych recept nalezy kliknag¢ w pogrubione pole Wniosek

Portal Personelu ... (wost
Generacja numerow recept
Powrdt Pomoc
J Imie i nazwisko: Test LekMed
w PESEL: TSR
Numer upowaznienia Numer wersji Okres umowy od Okres umowy do Typ umowy
_________ 1 14.01.2008 321.12,2002 wezystho Whiosek

Po wybraniu pola Wniosek pojawia sie formatka stuzaca do generowania recept. W
rubryce Liczba bloczkéw nalezy wpisac zadang ilos¢ bloczkéow (jeden bloczek
zawiera 100 recept). Ograniczenie wynosi 50 bloczkéw, w przypadku
zapotrzebowania na wieksza ilos¢ nalezy powtdrzy¢ operacje. Po wyborze liczby
bloczkow nalezy nacisnac przycisk zatwierdz.

Portal Personelu ... [Wyiog
Generacja humerow recept

Powrdt Pomoc

J Imie i nazwisko: Test LekMed
. PESEL:
Whniosek na generacje numerdw recept

w Kod lekarza:
PESEL:

Nazwisko: LekMed

Imiona: Test

Dowod:

Adres: ul.

Numer upowaZnienia:

Numer wersji: 1

Okres umowy: 14.01.2002 - 31.12.2008

Typ umowy: wazystko

Numer whiosku: |DDDDDD2193?1693906 |

Rodzaj recept: Mormalne (max. 50 bloczkdw )
Liczba bloczkow: — |

//‘/ s Zathm_(
o

\
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Po zatwierdzeniu Zzadanej ilosci recept, pojawi sie formatka z przegladem
wygenerowanych numerow recept. Dane o otrzymanych zakresach mozna pobra¢ w
formie pliku xml, korzystajac z opcji Pobierz. Dane w formacie xml mozna zapisaé
na dysku twardym komputera, dyskietce lub przenosnym urzadzeniu z pamiecia
flash, SD etc. Dodatkowo mozna wydrukowac¢ dane, korzystajac z opcji drukuj
w przegladarce internetowej. Z przygotowanymi danymi nalezy udac sie do
drukarni lub skorzysta¢ z wielu dostepnych programow komputerowych do
drukowania recept.

Portal Personelu ... [ Wiy

Przeglad pliku z danymi dla drukarni

Powrdt Pobierz

Kornunikat
™ Typ komunikatu: RECD
- Wersja: 1

Identyfikator odbiorcy komunikatu:
Identyfikator nadawcy komunikatu: 06074953

Identyfikator systemu informatycznego nadawcy komunikatu: CLO_WS_RECDRUK
Data stanu recept uznanych za paczke: 2002-03-11

Godzina stanu recept uznanych za paczke: 14:40:31

Numer kolejny komunikatu wygenerowanego z systemu nadawcy: 4037

Data generacji komunikatu: 2002-03-11

Godzina generacji komunikatu: 14:40:31

Winsek

Identyfikator techniczny wniosku: 4239

Numer wniosku: 000000219771696133

Typ recept: Mormalne

Rodzaj recept: Recepty da lekarza pro familiefpro autore
Liczba bloczkéw do wydruku: 1

Numer UmowYy: ...

Ulica:

Miasto:

Kod pocztowy:
Poczta:

Kod lekarza: ="~ '~
Pesel: " "~""77 "7
Nazwisko: LekMed
Imiona: Test

Numer prawa wykonywania zawodu:

Numer bloczka: 1

Numer poczatkowy recept: ="~ ~"""77 ___ ___ o
Numer kofcowy recept: ~ " ______ T 7°

Liczba recept w bloczku: 100

Dffset od poczatku numeru:

Dlugosé offsetu:

b. Pobieranie plikow z wygenerowanymi numerami recept

Opcjonalnos¢ ta pozwala na przeglad wszystkich generacji numeréw recept, jakie
zostaty wykonane przez uzytkownika za pomoca Portalu Personelu. Mozliwe jest
odszukiwanie operacji poprzez wpisanie w polu Numer wniosku - nadanego numeru
operacji lub prostszy sposdb poprzez pozostawienia pola numer wniosku pustym i
nacisniecie przycisku wyszukaj. Spowoduje to wyswietlenie wszystkich operacji. Po
nacisnieciu przycisku Podglad w wybranym wniosku mozliwe jest ponowne wejscie
do widoku wygenerowanych zakresow i ponowne pobranie plikow szczegotowych
xml lub wydrukowanie dokumentu.

Apelujemy o szczeg6lng ostroznos¢ i uwage w korzystaniu z tej opcjonalnosci, aby
przypadkowo nie przekaza¢ drukarni raz juz wydrukowanych zakresow recept.
Generowanie pliku xml lub drukowanie dokumentu jest analogiczne do procesu
opisanego w pkt. 3a.
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Portal Personelu .o

» Powrdt > Pomoc

e Imie | nazwisko:
w PESEL:
’ Murner whiosku:
~

Numer wniosku

00000021367 1699160
00000021387 1699426
00000021407 1690204
00000021977 1696133

Test LekMed

Pobieranie plikow z wygenerowanymi numerami recept

Typ recepty
Mormalne
Mormalne
Mormalne

Marmalne

Status

Recepty wydane
Recepty wydane
Recepty wydane

Recepty wydane

Numer umowy

Bloczki
i

1
1
1

[ Wylogi

Podgl

Podglad
Podglad
Podglad

4, Nowosci

Zaktadka bedzie wykorzystywana do przekazywania komunikatéw dla uzytkownikow

Portalu Personelu.

= i

i

& =

MNowosSci

Migisrg, W ktdrm mroiese zafaceve nowe, stotne fformacic

A karakaty

5. Administracja i Opcje

Zaktadka stuzaca do zmiany hasta.

A

i
—_—

Administracja i opcje

Paramatry deidaniz Falkacy

Zmiana hasia
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