Zatgcznik do uchwaty Nr 80/2004 z dnia 18 marca
2004 r. Zarzgdu Narodowego Funduszu Zdrowia w
sprawie przyjecia do stosowania w Narodowym
Funduszu Zdrowia ,Procedury zmiany rachunku
bankowego $wiadczeniodawcéw, aptek oraz
pozostatych kontrahentow"

Procedura zmiany rachunku bankowego swiadczeniodawcow, aptek oraz
pozostatych kontrahentow.

1. Procedura zmiany rachunku bankowego $wiadczeniodawcow:

1) rachunek bankowy, na ktéry przesylane sg przez jednostke organizacyjng
Funduszu,zwang dalej "jednostka", srodki pieniezne dla swiadczeniodawcy, powinien
wynika¢ zzawartej umowy, z zastrzezeniem pkt. 7 i 8,

2) zmiana rachunku bankowego nastepuje na wniosek s$wiadczeniodawcy w formie
aneksu do umowy, podpisanego przez osoby reprezentujgce strony w umowie, z
zastrzezeniem pkt. 5. W przypadku zmiany osob reprezentujgcych swiadczeniodawce,
jest on zobowigzany do przedstawienia oryginatu lub kopii wtasciwych dokumentéw w
tym zakresie, potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza, radce
prawnego albo adwokata,

3) podpisanie aneksu przez $wiadczeniodawce nastepuje w jednostce, po wczesniejszej
weryfikacji przez jednostke tozsamosci i posiadanych uprawnien do reprezentowania
Swiadczeniodawcy os6b podpisujacych, z zastrzezeniem pkt. 4,

4) dopuszcza sie podpisanie aneksu przez $wiadczeniodawce poza siedzibg jednostki,
pod warunkiem, ze autentyczno$¢ podpisow i posiadanych uprawnien do
reprezentowania swiadczeniodawcy oséb podpisujgcych, zostanie potwierdzona przez
osoby wymienione w pkt. 2,

5) zmiana rachunku bankowego bedacego wynikiem wprowadzonej przez bank zmiany
struktury numeru rachunku nastepuje na wniosek swiadczeniodawcy, bez koniecznosci
podpisywania aneksu,

6) po dokonaniu czynnosci o ktérych mowa w pkt. 2-5, jednostka poczawszy od
nastepnego dnia roboczego, przesyta srodki pieniezne na nowy numer rachunku
bankowego. Dokumenty bedgce podstawg zmiany rachunku bankowego dotgcza sie do
dokumentow zrodtowych, zamieszczajgc na nich adnotacje o dacie dokonanej zmiany
wraz z podpisem pracownika, ktéry zmiany dokonat,

7) w przypadku, gdy zgodnie z wtasciwymi przepisami, jednostka nie zawarta umowy ze
Swiadczeniodawca, uregulowania zawarte w ust. 3 pkt. 2 stosuje sie odpowiednio,

8) w przypadku, gdy wczesniej zawarta umowa nie zawiera zapisu o rachunku bankowym
Swiadczeniodawcy, $rodki pieniezne sa przesytane przez jednostke w oparciu o
informacje przedstawione w postepowaniu, bedacym podstawg zawarcia umowy.
Uregulowania zawarte w pkt. 2-6 stosuje sie odpowiednio.

2. Procedura zmiany rachunku bankowego aptek:

1) rachunek bankowy, na ktéry przesytane sg przez jednostke srodki pieniezne dla apteki,
powinien wynika¢ z informacji apteki o rachunku bankowym, dotagczonej do ztozonej
koncesji/lzezwolenia na prowadzenie apteki. Informacja powinna by¢ podpisana przez
osoby upowaznione do reprezentowania apteki,



2) zmiana rachunku bankowego nastepuje na pisemny wniosek apteki, podpisany przez
osoby upowaznione do reprezentowania apteki. W przypadku zmiany o0s6b
reprezentujgcych apteke, jest ona zobowigzana do przedstawienia oryginatu lub kopii
wiasciwych dokumentow w tym zakresie, potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem
przez notariusza, radce prawnego albo adwokata,

3) podpisanie wniosku przez apteke nastepuje w jednostce, po wczesniejszej weryfikacji
przez jednostke tozsamosci i posiadanych uprawnieh do reprezentowania apteki osob
podpisujacych, z zastrzezeniem pkt. 4,

4) dopuszcza sie podpisanie wniosku przez apteke poza siedzibg jednostki, pod
warunkiem, ze autentycznosé¢ podpiséw i posiadanych uprawnien do reprezentowania
apteki osdb podpisujacych, zostanie potwierdzona przez osoby wymienione w pkt. 2,

5) uregulowania zawarte w ust. 1 pkt. 6 stosuje sie odpowiednio.

3. Procedura zmiany rachunku bankowego pozostatych kontrahentéw:

1) z ktérymi jednostka zawarta umowe na dostawy i ustugi - stosuje sie odpowiednio
uregulowania zawarte w ust. 1 pkt. 1 - 6,

2) z ktérymi jednostka nie zawarta umowy na dostawy i ustugi:

a) rachunek bankowy kontrahenta, na ktéry przesytane sg przez jednostke sSrodki
pieniezne, powinien wynika¢ z otrzymanej faktury (rachunku, noty zewnetrznej),

b) zmiana rachunku bankowego nastepuje na podstawie otrzymanego dowodu
korygujacego, wystawionego zgodnie z wtasciwymi w tym zakresie przepisami,

c) uregulowania zawarte w ust. 1 pkt. 6 stosuje sie odpowiednio.



