OPIS PROCESU SKtADANIA WNIOSKOW O UMOWE W PROGRAMIE
PILOTAZOWYM W ZAKRESIE UStUG FARMACEUTY DOTYCZACYCH
ZDROWIA REPRODUKCYJNEGO ORAZ PROCESU PRZYGOTOWANIA |
PODPISYWANIA UMOW

INSTRUKCJA DLA PODMIOTOW PROWADZACYCH APTEKE

Wersja skrocona

Do wykonania w poszczegdlnych operacji w systemie informatycznym NFZ nalezy skorzystaé z instrukcji uzytkownika
albo z dotgczonej instrukcji w wersji petnej
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Umowy w programie pilotazowym w zakresie ustug farmaceuty dotyczacych zdrowia reprodukcyjnego - instrukcja dla podmiotu
prowadzgcego apteke

1. WSTEP

Zasady zawierania uméw w programie pilotazowym w zakresie ustug farmaceuty dotyczacych zdrowia repro-
dukcyjnego

e umowy beda zawierane z podmiotami prowadzacymi apteke, wnioskujacym o zawarcie umowy i strona
podpisujacg umowe bedzie podmiot prowadzacy apteke.

¢ kazda umowa bedzie dotyczyta jednej apteki, wniosek o zawarcie umowy réwniez bedzie dotyczyt tylko
jednej apteki.

e jezeli podmiot prowadzacy apteke prowadzi wiele aptek i jest zainteresowany podpisaniem umoéw do-
tyczacych kilku jego aptek, to musi ztozy¢ kilka odrebnych wnioskéw i bedzie zawierat z Narodowym
Funduszem Zdrowia kilka umoéw - dla kazdej apteki odrebng umowe.

e umowa moze by¢ podpisana dla apteki ogoélnodostepnej — umowa nie moze dotyczy¢ punktu aptecz-
nego

e warunkiem koniecznym do podpisania umowy w programie pilotazowym jest posiadanie waznej
umowy na refundacje lekow, dotyczacej danej apteki

e w umowie bedzie zdefiniowany tylko jeden punkt umowy

e W tym punkcie umowy bedzie wystepowato jedno miejsce realizacji umowy — tym miejscem bedzie
apteka, ktorej dotyczy umowa.

e w umowie, dla miejsca (apteki) bedzie zdefiniowany harmonogram dostepnosci miejsca — godziny rea-
lizacji umowy w poszczegolnych dniach tygodnia.

e w umowie, dla miejsca (apteki) bedzie zdefiniowana lista farmaceutéw, udzielajacych porad w ramach
umowy.

e Dla kazdego farmaceuty bedzie koniecznos¢ okreslenia tygodniowej liczby godzin pracy w ramach
umowy - nie bedzie okreslany szczeg6towy harmonogram w poszczegolnych dniach tygodnia

e W umowie nie bedzie wykazywane wyposazenie.

e w realizacji umoéw nie przewiduje sie mozliwosci wykazywania podwykonawcow.

PRZYGOTOWANIE WNIOSKU O UMOWE DOTYCZACA PROGRAMU PILOTAZOWEGO - PRZEBIEG
PROCESU | WYKAZ CZYNNOSCI DO WYKONANIA PRZEZ PODMIOT PROWADZACY APTEKE W CELU

ZAWARCIA UMOWY

1. Sprawdzenie w Portalu Swiadczeniodawcy czy dane identyfikacyjne i dane opisujace pomiot prowadzacy
apteke sg aktualne i poprawne. W przypadku, gdy dane nie sg aktualne nalezy je poprawi¢. W przypadku
watpliwosci jak poprawi¢ dane nalezy skorzysta¢ z dokumentacji uzytkownika do Portalu. W przypadku
probleméw nalezy sie skontaktowac¢ z oddziatem wojewddzkim NFZ.
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2. Sprawdzenie, czy w Portalu swiadczeniodawcy sg aktualne dane opisujace apteke i zostato zdefiniowane
miejsce realizacji umowy, czyli apteka:

e Numer wpisu apteki w Krajowym Rejestrze Zezwoleh na Prowadzenia Aptek Ogdlnodostepnych i
Punktéw Aptecznych

e Dane adresowe apteki (migjsca), w tym wspotrzedne geograficzne apteki

e Godziny pracy apteki (miejsca) w poszczegdlnych dniach tygodnia

e Lista personelu apteki (lista farmaceutéw zatrudnionych w aptece) — osob, ktére beda wskazane do
realizacji umowy

Uwaga:

Jezeli apteka posiada umowe na zaopatrzenie w wyroby medyczne lub umowe na wykonywanie szczepien
ochronnych w aptece to takie miejsce zostato juz wczesniej zdefiniowane. We wniosku nalezy wskazac¢ to
miejsce, bedzie ono wystepowato w przygotowywanej umowie w zakresie ustug farmaceuty dotyczacych
zdrowia reprodukcyjnego

Jezeli to miejsce nie zostato jeszcze zdefiniowane to nalezy je dopisa¢ w Portalu, jeszcze przed przygoto-
waniem wniosku o umowe. We wniosku konieczne bedzie wskazanie technicznego identyfikatora tego
miejsca, odczytanego z Portalu.

Dla miejsca (apteki) nalezy zweryfikowac i w razie potrzeby poprawi¢/uzupetni¢ informacje o godzinach
pracy apteki w poszczegolnych dniach tygodnia oraz liste personelu apteki. Dla kazdej osoby zatrudnionej
w aptece, ktora zostanie wskazana do realizacji umowy nalezy uzupetni¢ informacje o czasie pracy tej
osoby. Szczegoty w dalszej czesci instrukgji.

Godziny pracy apteki i lista personelu apteki moga by¢, ale nie musza by¢ w Portalu uzupetnione
przed przygotowaniem wniosku o umowe. Moze to zosta¢ uzupetnione pozniej, na etapie przygo-

towywania umowy.

3. Przygotowanie wniosku o umowe
Ze wzgledu na krotki czas na przygotowanie wniosku o umowe oraz umowy i w celu uproszczenie procesu
przygotowania umowy zrezygnowano z potrzeby sktadania wnioskéw z wykorzystaniem aplikacji udostep-
nionej przez Narodowy Fundusz Zdrowia i przekazywania wniosku w postaci podpisanego dokumentu
papierowego i danych w formie elektronicznej, wykorzystywanych w systemie informatycznym NFZ. Wnio-
ski beda przygotowane poza systemem i przesytane do OW NFZ w sposéb opisany ponizej. Na podstawie
tak przygotowanych wnioskéw OW NFZ przygotuje umowy.

a) Podmiot prowadzacy apteke zainteresowany zawarciem umowy w programie pilotazowym, zweryfi-
kuje czy w Portalu Swiadczeniodawcy posiada juz prawidtowo zapisang informacje o miejscu reali-
zacji umowy (aptece), jezeli wystagpi taka potrzeba uzupetni brakujace informacje

b) Podmiot prowadzacy apteke pobierze z portalu Narodowego Funduszu Zdrowia szablon wniosku o
zawarcie umowy i zatgcznikow do wniosku.
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¢) Whniosek i zataczniki do wniosku (zgodne z formularzami pobranymi z portalu NFZ) zostang wypet-
nione bez wsparcia systemu, w dowolnej aplikacji i zostang zapisane w plikach w formacie PDF. Kazdy
z dokumentow:

o Whniosek

Oswiadczenie, ktérego wzor jest okreslony w zatgczniku nr 1 do wniosku,

oswiadczenie w zakresie postepowania administracyjnego w przedmiocie cofniecia zezwolenia na prowadzenie ap-
teki, o ktérym mowa w § 7 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia, ktdrego wzor jest okreslony w zatgczniku nr 2 do wniosku

Whiosek w sprawie rachunku bankowego, ktdrego wzor okreslony jest w zatgczniku nr 3 do wniosku,

Petnomocnictwo do sktadania oswiadczen woli w imieniu wnioskodawcy — w przypadku, gdy

wnioskodawca jest reprezentowany przez petnomocnika
zostanie zapisany w odrebnym pliku PDF.

d) Pliki PDF zostana podpisane cyfrowo przez osoby uprawnione reprezentujace podmiot prowadzacy
apteke.

e) Przygotowane i podpisane pliki zostang przestane do Oddziatu Narodowego Funduszu Zdrowia jako
zataczniki do wiadomosci, bedacej odpowiedzig na wiadomos¢ przystang przez OW NFZ

f) Jezeli z jakiego$ powodu nie bedzie mozliwe przestanie wniosku i zatacznikow w postaci plikow PDF
podpisanych podpisem cyfrowym podmiot prowadzacy apteke moze dokumenty wydrukowac, pod-
pisa¢ w postaci tradycyjnej i przekaza¢ dokumenty do OW NFZ

4. Oddziat Wojewddzki NFZ przygotuje i wysle do wszystkich aptek posiadajacych umowe na refundacje
lekéw informacje pozwalajaca zwrotnie odesta¢ wniosek o umowe z wymaganymi zatagcznikami. Odpowia-
dajac w Portalu na otrzymana wiadomos¢ nalezy do wiadomosci dotaczy¢ przygotowane uprzednio pliki
PDF zawierajace wniosek i zatgczniki (odpowiednio 4 lub 5 plikéw, piaty plik ,Petnomocnictwo do sktadania
oswiadczen woli”, bedzie dotaczany tylko gdy bedzie taka potrzeba.

Uwaga, w szczegdlnych przypadkach bedzie mozliwe réwniez dostarczenie do OW NFZ wniosku z zatacz-
nikami w postaci tradycyjnej (dokumentu papierowego, podpisanego odrecznie).

3. DALSZY CIAG PRAC - PRZYGOTOWANIE UMOWY PRZEZ OW NFZ

1. Jezeli wniosek zostanie przygotowany poprawnie, zostanie przekazany do OW NFZ i apteka bedzie spet-
nia¢ wymagania wymagajace z przepiséw to pracownik OW NFZ przygotuje dla apteki umowe w syste-
mie informatycznym

e W tak przygotowanej umowie nie bedzie jeszcze informacji o farmaceutach udzielajacych porad w
ramach umowy pilotazowej, informacji o czasie pracy tych oséb ani deklarowanych godzin pracy ap-
teki w ramach umowy.

e Przed podpisaniem umowy, OW NFZ udostepni wstepnie przygotowang umowe na Portalu Swiad-
czeniodawcy w celu uzupetnienia przez podmiot prowadzacy apteke informacji o farmaceutach, kto-
rzy beda udzielali Swiadczen i o godzinach pracy apteki.
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Do tego czasu nalezy uzupetnic te informacje w portalu — beda one niezbedne do uzupetnienia in-
formacji w przygotowywanej umowie.

Podmiot prowadzacy apteke wskaze — zgtosi do przygotowywanej umowy godziny otwarcia apteki i
liste farmaceutow realizujacych umowe. Dla kazdego z nich okresli tygodniowa liczbe godzin udzie-
lania porad w ramach umowy.

Lista zgtoszonych farmaceutow zostanie zaakceptowana przez operatora w OW NFZ przygotowuja-
cego umowe.

Do uzupetnienia informacji o potencjale w umowie (godzinach otwarcia apteki i o personelu) beda
wykorzystywane te same funkcje, ktore sg stosowane w innych umowach, w tym umowach na reali-
zacje recept, umowach na zaopatrzenie w wyroby medyczne i w umowach dotyczacych wykonywania
szczepien ochronnych w aptekach.

Szczegdtowe informacje na ten temat mozna odczytac z dokumentacji uzytkownika.

2. Dalszy ciag przygotowania umowy do podpisania bedzie sie odbywat zgodnie z ogélnymi zasadami

dotyczacymi umow:

Przygotowanie dokumentu umowy z zatgcznikami (przez operatora w OW NFZ2)

Podpisanie dokumentu umowy przez Dyrektora OW lub osobe przez niego upowazniong
Udostepnienie umowy w Portalu, w celu podpisania jej przez osobe reprezentujgca podmiot prowa-
dzacy apteke

Podmiot prowadzacy apteke podpisze otrzymang umowe i przekaze ja zwrotnie w Portalu Swiadcze-
niodawcy

Operator OW NFZ po weryfikacji poprawnosci podpisania umowy zmieni status umowy na ,Umowa
podpisana”

3. Dostepnosc miejsca i lista farmaceutdédw z wymiarem pracy bedzie zapisana w umowie. W trakcie trwania

umowy te dane moga sie zmienia¢ — zmiany powinny by¢ zgtaszane przez portal i oceniane - akcepto-

wane przez wyznaczonych pracownikow OW NFZ. Jest to standardowy mechanizm stosowany we

wszystkich umowach.

4. Przed podpisaniem umowy konieczne jest wskazanie numeru konta bankowego (numeru konta i danych posiadacza ra-

chunku), ktére bedzie uzywane do rozliczen z tytutu zawartej umowy.

Whiosek o ustalenie konta bankowego do umowy jest sktadany przez Portal Swiadczeniodawcy. Szczegétowy opis znajduje

sie w dokumentac;ji uzytkownika do Portalu:

Moja struktura organizacyjna -> Moje podstawowe dane -> Whnioski dotyczgce kont bankowych.

=1 Moja struktura organizacyjna
=/ Moje podstawowe dane
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4. UZUPELNIENIE NEZBEDNYCH INFORMACII W PORTALU

Ponizej przedstawiono wybrane informacje dotyczace przygotowania w Portalu informacji o miejscu realizacji
umowy i o personelu realizujgcym umowe. Jezeli apteka posiada poprawnie zdefiniowane te informacje to
wykonywanie opisanych czynnosci nie jest konieczne.

Szczegotowe informacje na ten temat sg rowniez zapisane w dokumentacji uzytkownika do Portalu

INFORMACJA

Jezeli do tej pory apteka nie posiadata innej umowy niz umowa na realizacje recept to opisanie miejsca

udzielania swiadczen i personelu zatrudnionego w tym miejscu beda dla tej apteki nowa czynnoscia — ko-

nieczne bedzie zdefiniowanie informacji o miejscu realizacji umowy.

e Uzyskanie dostepu do portalu Funduszu — utworzenie konta w portalu (zatozono, ze ten etap jest juz
wykonany, ten czynnosci zostaty wykonane na etapie przygotowania do zawarcia umow na realizacje
recept.

e Uzupetnienie swoich danych identyfikacyjnych i danych szczegdtowych (zatozono, ze ten etap jest juz
wykonany). W przypadku aptek tymi danymi sa:

o Dane podmiotu prowadzacego apteke.

o Nazwa i adres apteki.

o Informacje o wpisach do rejestru (numer wpisu do rejestru WiF).

o ldentyfikator apteki w Krajowym Rejestrze Zezwolen na Prowadzenie Aptek Ogdlnodostepnych i
Punktéw Aptecznych (*).

o Dane kierownika apteki (w przypadku umow w programie pilotazowym w zakresie ustug farmaceuty
dotyczacych zdrowia reprodukcyjnego informacje dotyczace kierownika apteki nie beda wykorzy-
stywane).

o Nowymi informacjami sg (jezeli apteka nie ma jeszcze zdefiniowanego takiego miejsca): Dane miej-
sca, w tym dane adresowe i godziny dostepnosci miejsca

o Personel zatrudniony w tym miejscu i harmonogram dostepnosci personelu/liczba godzin pracy
osoby w tygodniu

o Wspotrzedne geograficzne miejsca - apteki (dodatkowe dane oprocz danych adresowych (**)).

Uwagi:

*) Identyfikator apteki w krajowym rejestrze powinien juz by¢ w systemie. Jezeli z jakiego$ powodu dla
apteki ten identyfikator nie bytby uzupetniony albo bytby zapisany niepoprawnie to niezbedny jest
kontakt apteki z oddziatem Funduszu — ten identyfikator mozna uzupetnic tylko w czesci oddziatowej
systemu.
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**) Dodatkowe dane. Te dane powinny by¢ uzupetnione w celu doktadnej prezentacji apteki w informa-
torach — uzupetnienie tych danych powinno by¢ wykonane w portalu. Uzupetnienie danych powinno
by¢ wykonane przed podpisaniem umowy. W szczegolnych przypadkach np. gdy zostanie zauwazona
pomytka wspoirzedne geograficzne apteki moga by¢ poprawiane w trakcie obowigzywania umowy.

Wspdirzedne geograficzne zostang wyznaczone przez system na podstawie danych adresowych. Jezeli
w wyjatkowych sytuacjach wystapi potrzeba skorygowania wartosci wspotrzednych geograficznych to
rowniez istnieje mozliwos¢ ich edycji w portalu.

e Ze wzgledow technicznych, dla prawidtowego dziatania systemu w zakresie obstugi umowy i procesu
rozliczen, dla miejsca reprezentujacego apteke musza by¢ zdefiniowane nastepujace wartosci:
o Specjalnos$¢ miejsca (analogicznie do specjalnosci komoérek organizacyjnych podmiotéw leczni-
czych).
o Profil medyczny (analogicznie do profili komorek organizacyjnych podmiotéw leczniczych).

Aby takie uzupetnienie opisu miejsca byto mozliwe, do stownikow systemu dodano specjalne techniczne war-
tosci, ktorych nalezy uzy¢ w opisie miejsca — apteki.
Specjalnos¢ komorki organizacyjnej:
9994 - APTEKA OGOLNODOSTEPNA
Profil medyczny:
Dziedzina medycyny - 999INNE UStUGI REALIZOWANE W APTECE
Funkcja ochrony zdrowia: HC.A.9. Inne ustugi realizowane w aptece

Jezeli w Portalu Swiadczeniodawcy dla konta apteki istnieje juz tak zdefiniowane miejsce to we wniosku
nalezy wskazac to miejsce.
Jezeli w strukturze apteki takie miejsce nie istnieje to nalezy je dopisac i to dopisane miejsce wskazac
we wniosku.
We whniosku nalezy wpisa¢ techniczny identyfikator tego miejsca, odczytany w Portalu Swiadczenio-
dawcy.
Informacja na temat definiowania miejsca znajduje sie w instrukcji uzytkownika, w punktach:

dodanie nowej jednostki organizacyjnej w strukturze Swiadczeniodawcy

dodanie nowej lokalizacji w strukturze swiadczeniodawcy

dodanie nowej komérki organizacyjnej w strukturze swiadczeniodawcy

INFORMACJA

We wniosku moga by¢ wskazane tylko apteki ogolnodostepne, a wiec mozna bedzie uzy¢ tylko miejsca z
kodem specjalnosci 9994.
Jezeli dla apteki, w systemie juz istnieje opis miejsca z innym kodem niz 9994 to nalezy ten kod poprawic.

Zmiana kodu specjalnosci komorki obstugiwana jest przez ztozenie wniosku w portalu. Jezeli wystgpi taka
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potrzeba to podmiot prowadzacy apteke moze skorzystac¢ z dokumentacji uzytkownika lub skontaktowac sie

z oddziatem Funduszu.

o Na potrzeby przygotowania i obstugi umowy bedzie wykorzystywana informacja o miejscu udzie-
lania Swiadczen (oznaczajacym te apteke). Miejsce udzielania swiadczen i wszystkie informacje o
tym miejscu wprowadzane sg z wykorzystaniem Portalu.

o W systemie (dla konta apteki w portalu) powinno byc¢ tylko jedno miejsce odpowiadajace danej

aptece.

W szczegodlnych sytuacjach, ze wzgledu na obstuge innych umoéw, w strukturze konta apteki w Portalu NFZ

moze wystapi¢ wiele miejsc.

Jezeli nawet wystepuje taka sytuacja to podmiot prowadzacy apteke, na potrzeby umowy w programie pilo-
tazowym w zakresie ustug farmaceuty dotyczacych zdrowia reprodukcyjnego powinien uzy¢ miejsca odpo-
wiadajacego aptece, dla ktdrej utworzono to konto w systemie informatycznym OW NFZ. Wystepowanie in-
nych miejsc nie ma tu znaczenia, nie bedzie problemem w przygotowaniu wniosku i zawarciu umowy.

o Dla tego miejsca wskazany jest adres. Adres miejsca zapisuje sie przez zdefiniowanie lokalizacji i
potaczenie miejsca (apteki) z ta lokalizacja

o Dla tego miejsca powinny by¢ uzupetnione réwniez wspétrzedne geograficzne. Wspotrzedne geo-
graficzne system wyznacza automatycznie na podstawie adresu lokalizacji. Wspotrzedne geogra-
ficzne moga by¢ rowniez skorygowane recznie.

o Dla tego miejsca nalezy okresli¢ dostepnos¢ (godziny otwarcia w poszczegélnych dniach tygodnia).

o Na etapie przygotowania umowy (zgtaszania informacji przed podpisaniem umowy) bedzie mozna
zawezi¢ godziny otwarcia apteki, ale nie bedzie mozna wskaza¢ godzin wykraczajacych poza go-
dziny dziatania miejsca zapisane w portalu.

o Dla tego miejsca nalezy wskazac¢ personel, czyli liste 0oséb ,pracujacych” w tym miejscu (w danej

aptece).

Definiowanie listy osob zatrudnionych w aptece
Informacja o tym jak w portalu zapisac¢ informacje o personelu apteki sg przedstawione w tej instrukcji uzyt-
kownika, w punkcie dodawanie personelu do miejsca (w tym przypadku personelu pracujgcego w aptece).

INFORMACJA

e nie jest to ta sama lista osob, zdefiniowanych dla apteki, wykorzystywana we wniosku o umowe i w
umowie na realizacje recept refundowanych.

e lista 0s6b zatrudnionych w miejscu, ktorego opis przygotowywany jest w portalu jest analogiczna do
listy osdb wskazanych w tym miejscu na potrzeby realizacji umowy dot. ZPO i umowy na wykonywanie
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szczepien ochronnych w aptece (jezeli apteka posiada taka umowe, w takim przypadku nalezy te liste
os6b zweryfikowac i uzupetnic).

Dla kazdej osoby nalezy wskazac:
e okres pracy osoby w tej aptece
e rodzaj uprawnienia — w tym przypadku Farmaceuta,
e godziny pracy tej osoby w aptece

Uwaga:

Na potrzeby obstugi umowy w programie pilotazowym w zakresie ustug farmaceuty dotyczacych zdrowia
reprodukcyjnego nie ma potrzeby definiowania szczegétowego harmonogramu pracy — godzin pracy w po-
szczegdlnych dniach tygodnia. Wystarczajace jest podanie liczby godzin pracy w tygodniu.

Jezeli apteka posiada inng umowe np. umowe na wykonywanie szczepieh ochronnych w aptece to konieczne
jest wskazanie szczegdtowego harmonogramu.

Dla unikniecia probleméw z wykazywaniem czasu pracy farmaceutéw w innych umowach zaleca sie w Portalu
zdefiniowanie szczegotowego harmonogramu pracy oséb a zgtaszajac osobe do umowy w ramach programu
pilotazowego bedzie mozliwe podanie tylko liczby godzin pracy w tygodniu, nieprzekraczajacej sumy godzin
pracy w poszczegoélnych dniach tygodnia.

W trakcie zgtaszania farmaceutow do umowy z NFZ, operator bedzie wskazywat osoby z tej listy (moze wska-
zac wszystkich farmaceutow albo tylko ich czesc).

Po uzupetnieniu potencjatu w Portalu Swiadczeniodawcy (przynajmniej dopisaniu miejsca) podmiot prowa-
dzacy apteke przygotuje wniosek, wskazujac we wniosku kod miejsca (apteki) zdefiniowanego Portalu. Przy-
gotowany wniosek nalezy przekaza¢ do Oddziatu Wojewddzkiego NFZ.

Przygotowanie wniosku o umowe w programie pilotazowym bedzie przebiegato w nastepujacy sposob:
e Podmiot prowadzacy apteke pobierze z portalu Narodowego Funduszu Zdrowia szablon wniosku o
zawarcie umowy i zatagcznikéw do wniosku.
e Whiosek i zatgczniki do wniosku (zgodne z formularzami pobranymi z portalu NFZ) zostang wypetnione

bez wsparcia systemu i zostang zapisane w plikach w formacie PDF. Kazdy z dokumentéw:

o Whiosek

o Oswiadczenie, ktérego wzor jest okreslony w zatgczniku nr 1 do wniosku,

o os$wiadczenie w zakresie postepowania administracyjnego w przedmiocie cofniecia zezwolenia na prowadzenie apteki,
o ktédrym mowa w § 7 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia, ktérego wzér jest okreslony w zatgczniku nr 2 do wniosku

o Whniosek w sprawie rachunku bankowego, ktérego wzér okreslony jest w zataczniku nr 3 do wniosku,

o Petnomocnictwo do sktadania oswiadczen woli w imieniu wnioskodawcy — w przypadku, gdy wnio-
skodawca jest reprezentowany przez petnomocnika

Zostanie zapisany w odrebnym pliku PDF
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Umowy w programie pilotazowym w zakresie ustug farmaceuty dotyczgcych zdrowia reprodukcyjnego - instrukcja dla podmiotu
prowadzgcego apteke

e Pliki PDF zostang podpisane cyfrowo przez osoby uprawnione reprezentujace podmiot prowadzacy
apteke.

e Przygotowane i podpisane pliki zostang przestane do Oddziatu Narodowego Funduszu Zdrowia jako
zataczniki do wiadomosci, bedacej odpowiedzig na wiadomos¢ przystana przez OW NFZ

e Jezeli z jakiegos powodu nie bedzie mozliwe przestanie wniosku i zatgcznikdw w postaci plikéw PDF
podpisanych cyfrowym podmiot prowadzacy apteke moze dokumenty wydrukowac, podpisa¢ w po-
staci tradycyjnej i przekaza¢ dokumenty do OW NFZ

Przestanie plikow (jako odpowiedzi na wiadomos¢ przystang z OW NFZ jest opisana w instrukcji uzytkownika.

Po przekazaniu wniosku do OW NFZ wniosek zostanie oceniony. Jezeli wniosek zostat przygotowany popraw-
nie i apteka spetnia warunki zawarcia umowy do operator OW NFZ przygotuje umowe.

Przed podpisaniem umowy ta umowa zostanie udostepniona w Portalu Swiadczeniodawcy:
¢ w udostepnionej umowie podmiot prowadzacy apteke uzupetni informacje o godzinach pracy apteki w
ramach umowy
¢ w udostepnionej umowie podmiot prowadzacy apteke uzupetni informacje o farmaceutach udzielaja-
cych porad w ramach umowy i dla kazdego z nich liczbe godzin pracy w tygodniu.

Po uzupetnieniu powyzszych informacji zostanie przygotowana umowa do podpisania. Umowe w pierwszej

kolejnosci podpisuje Dyrektor OW NFZ lub osoba przez niego upowazniong. Umowa jednostronnie podpi-
sana zostanie udostepniona w podmiotowi (w Portalu) do podpisania.
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