ISTRUKCJA OBSEUGI PORTALUSWIADCZENIODAWCY

Pobranie pliku ze struktug organizacyjr swiadczeniodawcy (*.ssx) z Portalu
Swiadczeniodawcy w zakresie Kontraktowania — Aneksowania na 2008 rok.

Wszystkie poriiej opisane operacje zostaly przedstawione wg kadejrahronologicznej i w
takiej kolejnaci nalezy je wykon&.

Logowanie

» Pomoc

Ltk

Hash; zapomniatem hasta

Zalogowarie do Portalu Swiadceeriodawey ceracza zohowiazanie do preestrzegania presnisdw przy preetwarzaniu danveh osthowych, zgodrie 2
postanowieriami Ustawy 2 dria 29.08,1997 v, o ochrorie danych osohowych (D2, U, 2002+, rr 101, poz, 926, 28 2m,)

w Koo swiadczeniodawey: ' '

AdresPortalu Swiadczeniodawcy

http://portal.nfz-krakow.pl/Login.aspx?ReturnUr|=%2fdefaagdpbx




Po ,wefciu” naPortal Swiadczeniodawcpojawia st okno logowania, gdzie nate wpisa::
Kod swiadczeniodawcy, gytkowniki Hasto.

Dane dotuzytkownikai hastazostan udostpnione przez MOW NFZ.

Portal Swiadczeniodawcy

Logowanie
» Pomoc

!g kod Swiadczeniodawcy, LDEu 1000000 |

Uzytkownik:

Hasfo; zapomniatem hasta

Zalogowarie do Portalu Swiadczeniodawcy oznacza zobowigzanie do preestrzegania preepisdw prey preetwarzaniu danych osoboweych, zgodnie z
postanowieniami Listawsy 2 dhia 29.02,1997 r, o ochronie danych osobowych (Dz, L, 2002 r, fr 101, poz, 926, 22 2m. )

Zaloguj

Po zalogowaniu si do Portalu Swiadczeniodawgy naley z menu Moja struktura
organizacyjnawybra zakiadle Pliki ze struktuig dla aplikacji Ofertowanie

Portal Swiadczeniodawcy. . (Wytogui "

kod Swiadczeniodawcy: 061000000
@ Mazwa Swiadczeniodawey:  Testowy swiadczeniodawca
" |

Ugythkowenik: WSOz

Swiadrzeniodawca zalogowany w Portalu zobowiazany jest do preestrzegania preepisdw prey preetwarzaniul danyveh osobowych, zgodnie 2 postanowieniami Ustawy z
dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz, UL 2002, nr 101, poz, 925, 22 2m.)

Wy « ~ =
& Moja struktura organizacyjna ﬂ Umowy na realizacje $wiadczeri
=

TU 23p0z3ase 5 2 podstawowymil isfrmagam g Twdi Inftemacie orsr funkoe swigrans ¢ realracia Swiadtoer
temiat ZGromadsonyny W systanie MET 7= S5 ZWIE H

» Moje umowy

~™oje podstawowe dane Kot wiecei
» Pliki ze struktura dla aplikacji Dfer@ Pokaz wiece]..

Refundacja lekow A Zaopatrzenie ortopedyczne

Grupa tematycanvot fLnkol umoiwigiacs prramrowaterie
raziczas wozakresie 2aopatirass wsrodkd artapedyenne,
pamacicze | techiicaneg

(RLrd tematycanyc Lkl miosinegigos presnrowadsarie
rozlceanz w 2aesie reflndacy iekdw
. Przekazanie danych o zrealizowanych lekach -
- szczegotowe sprawozdanie refundacyjne
Pokaz wiecej..

. Przekazanie danych o zrealizowanych $rodkach -
szczegotowe sprawozdanie refundacyjne

Pokaz wiece]..




W menuPliki ze struktug organizacyjw, wybieramy klawisZseneruj nowy plik

Portal Swiadczeniodawcy . w.

['Wyloguj ]

Pliki ze struktura organizacyjna

» Powrdt » Pomoc
~} Swiadczeniodawca; Testowy swiadczeniodawca Jozefa 21, 33100 Tarnow
™M Uzythkownik: WS0Z

Plik ze struktura dia biezacego roku

d GenerUj nowey plik T\ Pobierz ” Podglad
4
Status postepu: [

~—— |

S Przeglad plikow ze struktura swiadczeniodawcy
@ Wpisz w pola zakres dat genereci plikw, ktdre chroesz preegladad

Data generaci od; | w Data generaci do: W

Rok Data generowania pliku

Nazwa pliku

Po nacdinieciu klawiszaGeneruj nowy plikpojawia s¢ oknoPobieranie pliku

[ Wyloguj ] 5 r

Pliki ze struktura organizacyjna

- Powrdt » Pomoc

L Swiadlczeniodawea:
B Uzytkowerik:
Plik ze strukturg dia biezaceq

Status postepu:

Mazwa DE1000000_200712071228,55%
Twp: Mieznany typ pliky, 5,54 KB
Od: portal.nfz-krakow, pl

[ Zapisz ] [ Anuluj ]

o Pobigrz ] [ Podglad
@ Fliki pochodzace z Intemetu mogg by uzuteczne. ale niektére z

nich moga byé potencialnie szkodiwe dia komputera, Jesh nie masz :l
zaufania do Zradba, nie zapisu) tego pliku. Jakie jest 2agrodenie?

. Przeglad plikow ze struktura swiadczeniodawcy
@ Wiisz wopola zakres dat genereci plikaw, ktdre chicesz preegladac

Data generaci od: | w Data generacii do: w

Rok

Data generowania pliku Nazwa pliku




Nastpnie pojawia i okno Zapisywanie jako gdzie naley wskaz& miejsce na dysku
komputera, w ktorym zostanie zapisgiik ze struktug organizacyjmig (plik z rozszerzeniem
*,SSX).

Plik ze struktug organizacyja nalezy wgra do aplikacjiOfertowanie 2008

Portal Swiadczeniodawcy. . (Wytogui "

Pliki ze struktura organizacyjna

» Powrdt » Pomoc

Pabieranie oliku
Q Zapisywanie jako

9’ Swiadczeniodawca:
A Uzytkowerik:

Plik ze struktura dla biezaceq

Zapisz W |@ Fulpit v| %] ¥ e E-

@ 'i 16j komputer

toje biezace
dokumenty

@ odglad
Pulpit
Status postepu:

Moje dokumenty
Przeglad plikow ze strukturg)]

@ Wisz w pola zakres dat genereciij

Diata generaci od: WG komputer
s Fraids
ﬁg Mazwa plics: | D51000000_200712071229 53 v [Cowes ]

Moje miejsca | Zapisz jako typ: |.ssxD0kument v| [ Anulu ]

Rok Data generowania pliku

-




INSTRUKCJA OBSLUGI APLIKACJI OFERTOWANIE 2008 W ZAKRESIEZPO

1. Import struktury oferenta z OW NFZ:

W celu zaczytania pliku ze strukiurorganizacyja swiadczeniodawcy, ktéry zostat
wygenerowany n&ortalu Swiadczeniodawcywybieramylmport z OW— Import struktury
oferenta z OW NFZ

{ Pakiet Swiadrreniodawcy - Konkurs Ofert

Nastpnie odszukujemy na dysku komputera uprzednio wygenerowany plitraktus,
organizacyja swiadczeniodawcy (plik z rozszerzeniem *.ssx) i wczytujemaybierapc

klawisz Importuj dane

|- [B]X]

~Plik 2 darymi
] éi Importu) dane P
I~ Paokazyj informacie o pustych palach i ostrzezenia i I x e ]

l-‘a“"t.‘::nil.A_s_im]:ortu

Wyszukiwanie danych do importu

@Moje dokumenty
3} Maj komputer

—
Pliki typu: IF'Iiki impartu [* s5x) :_! Anuluj !

I~ Dtworz tylk.o do odeczytu




2. Zatwierdzanie danych importu:

Po wykonaniu importu danych dot. struktury organizacysmeadczeniodawcy (plik *.ssx),
naley zatwierdz¢ wczeniej wczytane dane. W tym celu wybieranmport z OW —
Zatwierdzanie danych z importu

{ Pakiet Swiadczeniodawcy - Konkurs Ofert

Iy ol geetaytl Diane podstawowe™Fostepowania  Pomoc  Whyjscie

Import struktury oferenta 2 OW NFZ
Zabwierdzanie danych 2 imporku

alb o ....'I'ﬁ;lﬂ.u—"—u.":u.‘{'

W oknie Import — przegid danych do zatwierdzeniaalery przeghdmaé¢ i zatwierdzé po
kolei wszystkie szczeble struktury organizacyjnej, tak, @ay wszystkich pozycja pojawito
sie ,0” a w dolnej cgsci okna informacja;Wszystkie elementy zostaty sprawdzone”

Import - przeglad danych do zatwierdzenia E'
Liczha pozycii do zatwierdzenia
N\
Swiadczeniodawca: | / I]\
Jednostki organizacyjne: | ’ 0
Lokalizacje: | 0
K.omdrki organizacyjne: | 0
Perzonel
Dane podstawowe: | 0
Grupy personelu: | 0
Specjalizacie personelu: | 0
szystkie elementy zostaly sprawdzone.
IIIIIIIMIIIIIIIII
Zamknij - ESC

UWAGA: Jezeli po imporcie danych dot. struktury organizacyjfwijadczeniodawcy, ktogy
ze szczebli strukturydolzie pusty, to nale wypetnic wg wskazowek podanych paasi.




3. Daneswiadczeniodawcy:

W danychswiadczeniodawcy wypetniamyane podstawowe

D=5 swiadcze nie 2 vwey

Dddzial Wojewddzki NFZ: |06

Kod $wiadczeniodawcy: |061/740044
Nazwa swiadczeniodawcy: |NAZWA SWIADCZENIDDAWLY

Mazwa skricona: |
NIP: |549-000-71-98
REGON: [002411470

Adres siedziby

Kod Lergtorialny: |1261059 | Wojewadztwo: |MALOPOLSKIE
Miejscowosc: [MIEJSCOWOSE Powiat: |M. KRAKOW
Ulica, nr domu, nr lokalu: [ULICA Gmina: | KRAKOW-SRODMIESCIE

Kod pocztowy / poczta: |I]I]—I]I]I] |PUE2TA

Kontakt
Telefon: |
Faks: |(000)000 0D 00
Infolinia: |
E-mail: [E-mail@E-mail. pl
Forma organizacyjna: |dzial’alnus't': gospodarcza J
wWwWw: |
Wpisy do rejestrow - F9 | Liczba wpisiw do rejestrow: 1

Edycia - FB ‘ Zamkm) - ESC




Nastpnie wypetniamyDane dodatkowgegdzie w poluForma gospodarki finansowej (cz. IV
KR) wybieramy warté&¢ ,inna” (za wyptkiem SPZOZ, gdzie natg wybrat wartcsc
»samodzielny publiczny zaktad opieki zdrowotnkgj”

Dane swiadczeniodawcy

1. Dane podstawowd : 2. Dane dodatkowe )

Kierownik: |IMIE | NAZWISKD Telefon kierownika: |[000)000 00 00

Ksiggowy: |"'"E | NAZWISKD Ielefon ksiggowego: |[l]l]l]]l]l]l] 00 00
Osoby reprezentujgce: |IH|E I NASWISKO

Telefon do osoby reprezentujacej [H]: |[l]l]l]]l]l]l] 00 00

Telefon do rejestracii: |

Numer konta: |?? 1240 1431 1111 0000 1045 3294

Dane organu zalozycielskiego

Typ: |sp6l'ka Z ograniczong odpowiedzialnogcia J
Nazwa: |NAZWA - DRGAN ZALDZYCIELSKI
NIP: |549-000-71-98 REGON: |002411470
Adres
Kod terytorialny: | J Wojewodztwo: |
Miejscownsc: |H|EJSEUWUSC Powiat: |
Ulica. nr domu, nr lokalu: |UL|EJ5| Gmina: |

-000 |POCZTA

Forma gospodarki finansowej [cz IV KR]

Adres korespo
Miejzcowosd: |H|EJ5[ZI]WI]SI3 J Osoba: |
Ulica.nr domu_ nr lokalu: |ULIEA Telefon: |
Kod pocztowy / poczta: |l]l]-l]l]l] |PIJEZTA Faks: |
Edycia - FB ‘ Zamkm) - ES5C

Kolejnym krokiem jest wypetnienie danych do¥pisow do rejestrow mazna wprowadzi
wiecej niz jeden wpis do rejestrow.

=

‘ Wpis do rejestru El

Rodzaj rejestru: |wpis do ewidencii dziatalnoéci gospodarczej J
Hr wpizu do rejestru: |1.."2l]l]? Data wpisu: |2007-01-01

Typ urzedu: |reiestl dziatalnosci gospodarczej J Data ostatniej aktualizacji wpisu: |2007-01-01 [:5] J
Organ rejestivjacy:  [1261011 - ||M. KRAKOW

Usun - F8 | Zamknij - ES5C ‘




4. Jednostki organizacyjne:

W danych jednostki organizacyjnej (jedngstkganizacyja nalezy traktowa jako siedzilg
swiadczeniodawcy wypetniamy Dane podstawowe gdzie w polu Kod resortowy
identyfikujcy jednostk organizacyjay w strukturze zaktadu (cz. V KRjpisujemy warté¢
,01” . REGON jednostki organizacyjnesst taki sam jak w danyglwiadczeniodawcy.

Dane dotyczace jednostki organizacyjnej

1. Dane podstawowe / 2 Rodzaje jednostki [cz. VI KR) ]

Nazwa: |NAZWA

e Kod terytorialny: |1261059 _]-+| wojewsdztwo: [MALOPOLSKIE
Miejscowosé: |MIEJSCOWDSC Powiat: |M. KRAKOW
Ulica, nr domu, nr lokalu: |ULICA Gmina: |KRAKOW-SRODMIESCIE
K.od pocztowy / poczta: |UU-UUU |PUCZTA
Telefon: (000)000 00 00 < REGON jednostki lokalnej: [002411470
Eﬂk$2| Data rozpoczecia dziatalnoéci: |2007-01-01
E-mail: |

@SD“DH}' identyfikujacy jednostke organizacyina w stiukturze zakladu [cz. ¥ KR]: |01 b

Kierownik: |"'"E | NAZWISKO Telefon do kieruwnika:l[ﬂﬂﬂ]ﬂﬂﬂ 00 00

Telefon do informacp: | Telefon do rejestracyi: |

Edycia - F6 | Usuri - F8 | | ¥

Nastpnie wypetiamyRodzaje jednostki (cz. VI KRpdzie wybieramy ze stownika kod
.HP.9.9”.

Dane dotyczace jednostki organizacyjnej

1. Dane pcu:lstawgw( 2_Rodzaje jednostki [cz. ¥1 KR] b

—— S

azwa N
<- HP.9.9 Realizator zaopatrizenia w wyroby medyczne bedace przedmiotam ortopedycznymi lub émdkmny
-

\




5. Komorki organizacyjne:

W danych komorki organizacyjnej (komorki organizacyjne nalgaktowa jako punkty
sprzeday) wypetniamy Dane ogolne gdzie w poluKod resortowy specjalsoi komorki
organizacyjnej (cz. Vlll)wybieramy ze stownika ko¢9999”, a w polu Kod resortowy
identyfikujycy komork organizacyj wykonujcg swiadczenia w ramach zaktadu (cz. VII)
wpisujemy warteé¢ ,001, 002, 003 itp.; w zaleznosci od ilosci punktow sprzedsy.

1 Dane komdrki organizacyjnej

1. Dane ogilne_? Dane dodatkowe ] 3. Harmonogram ] 4. Cechy ]

Kod tech. komorki o- 1
w 0w NFZ: -

Kod tech. jednostki: |1 JlNAZWA

Nazwa: |NAZ‘W’A
Lokalizacja: |1 J
Typ: |w}asna J
Adres
Kod terytorialny: |1261011 =] Wojewddztwo: |MALOPOLSKIE
Miejscowosé: MIEJSCOWOSC Powiat: M. KRAKOW
Ulica, nr domu, nr lokalu: |UL||:A Gmina: |H. KRAKOW

K.od pocztowy / poczta: |l]l]-l]l]l] |PD[ZTA

Rodzaj dostepnosci: |Wg harmonogramu | Data rozpoczecia dziatalnosci: |2|]|]?-|]1 -m @

ortowy specjalnogci komorki orgamzacynej [cz VIII]: \

9999 |Healizatnr zaopatrzenia w wyroby medyczne bedace przedmiotami ortopedycznymi lub #ro

Kod resortowy identyfikujacy komdrke organizacying wykonujaca $wiadczenia w ramach zakkadu [cz ¥II]:

Rodza] komofRY
{+ i i i

{Profile medyczne - F12 Mowy - F2 Edycja - Fb Usgun - F8 Zamkni| - ES5C

10



Przy wypetnianiu Danych ogoinych najewypetnic dane dotLokalizacji, czyli podstawowe
dane dot. miejsc prowadzenia dziatalrio

‘ Lokalizacja El
Kod: |1

HNazwa: |NAZWA

Adres
K.od terytorialny: |1 261011 J Wojewddztwo: |MALDPDLSKIE
Powiat: M. KRAKOW
Mieiscowosé: [MIEJSCOWDSC Gmina: [M. KRAKOW
Ulica. nr domu. nr lokalu: ||_|L|[:,A | ! |
[uLica

Kod pocztowy / poczta: ||]|]_|]|]|] POCZTA

Cechy

Typ budynku: |

L L

Winda dostozowana dla ozdb niepelnosprawnych. dojezdzajaca |
do wszystkich kondygnaci. na ktorpch przpjmowani =3 pacjenci:

Przyimowanie wozkdow inwalidzkich:
Podjazd:
Drzwi zewnetizne automatyczne:

Eazienka i toaleta dostogzowana dla osdb niepelnosprawnych:
Komptarze przystosowane dla osdb niepeltnosprawnych:

Pomieszczenia, w ktdrych przebywaja pacijenci. sa klimatyzowane:

Parking dla $wiadczeniobiorcow: | J

Humery linii komunikacji publiczne] w poblizu lokalizacji: |

Edycja - F6 | Usun - F8 | Zamkmij - ESC |

Nastpnie wypetniamyDane dodatkowe

§ Dane komdrki organizacvinej

1. Dane ogdlne & Dane dodatkowe ]3_ Harmonogram ] 4 Cechy ]

Kontakt

Dane kontaktu: |

Telefon do kierownika: | Telefon: |
Telefon do rejestracii: |[l]l]l]]l]l]l] 0o oo Fax: |
Telefon do informacii: |[l]l]l]]l]l]l] 00 0o

E-mail: |

Wi |
|

]

Miejzce wyczekiwania:

Profile medyczne - F12 | HNowy - F2 Edycia - F& Usun - F8 Zamknij - ES5C

11



Kolejnym krokiem jest wypetnienie danych dblarmonogramu

1. Dane ogdlne ] 2 Dane dudalkuwe- Cechy ]

Dzien |l]d godz. Do godz. \:
08:00 16:00
whorek 08:00 16:00
groda 08:00 16:00
czwartek 08:00 16:00
pigtek 08:00 16:00
sobota 08:00 14:00

Nasepnie wypetniamy dane doProfili medycznych gdzie w poluKod resortowy funkcji
ochrony zdrowia (cz. IX)wybieramy ze stownika kogHC.Z.9.”, a w poluKod resortowy
dziedziny medycznej, w ktorej specjalizugeksimorka (cz. X)wybieramy ze stownika kod
99"

 Edycja profilu medycznego komdrki le

Nazwa jednostki org.: [MATWA

Mazwa komarki org.: |HAZ"I|I|I"A.

Wii ochrony zdrowia [cz [X]): \

’|'HE.2.EI. J|Healizatur zaopatrzenia w wyroby medyczne bedace przedmiotami DllD[\
K.od rezortowy dziedziny medyczne|. w ktore] specjalizuje sig komarka [cz. X]: >
|EIEI J|Healizatur zaopatrzenia w wyroby medyczne bedgce przedmiotami ortop

M /

f'“
{+
Harmonogram profilu H komarki
Dane |
0d godziny |Du godziny | -
08:00 16:00
wlorek 08:00 16:00
#roda 08:00 16:00
czwartek 08:00 16:00
pigtek 08:00 16:00
sobota 08:00 14:00 J
Mowy - F2 Edycja - F& Uszun - F& | | Zamknij - ESC |

Ostatnim etapem wypetniania danych dot. Profili medyczrjgsh skopiowanie wcZaiej
utworzonego harmonogramu. W tym celu wybieramy klawksapjowanie”.

UWAGA: W danych dot. komorki organizacyjnej nie wypetniamy danych deth, spretu i
obszaru.

12



6. Personel:

W danych dot. personelu wypetniamy kolejno: dane Betsonelu

Modyfikacja personelu

E) Kompetencie ] 3. Wyksztatcenie ] 4. Doiwiadczenie ]
PESEL: |76010801171

Mazwisko: [NAZWISKO

Imig: |IMIE
DOpis: |
Stan zatrudnienia: |Aktua|nie zatrudniony J data od: - - [i5]
[+ Data kofica dostepnogci: = =

Sredni miesigczny wymiar zatrudnienia: 160:00 [gg:mm])

Zawody/Specjalnoéci - F12 ‘ Grupy zawodowe - F11

Edycia - F6 Usuri - F8 |

UWAGA:

Przy wypetnianiu danych dofrednieqo miegscznego wymiaru zatrudnienia g pojawt
Sie biad:

OfertowanieB [‘$_<|

@ qkomp: Mie mozna wykonad tego dzigtania na zamkniekym Zradle danwch.

Aby ,obejs¢” ww. biad, naley nacisac¢ klawisz OK, nasg¢pnie przej¢ na zakiadk
Kompetencjea nasgpnie wroct do zaktadkiPersonel

13




Nastpnie wypetiamy dane doVyksztatcenia

Modyfikacja personelu

0004 WY Z57E

Edycia - F6 |

Zawodp/Specjalnogci - F12 |

Grupy zawodowe - F11

Usuri - F8 |

doswiadczenia.

UWAGA: W danych dot. personelu nie wypefaniamy danych dot.. kompetenecj

Kolejnym krokiem uzupetniania informacji dot. personelu, yegpetnienie danych doGrup
zawodowych gdzie w poluGrupa zawodowawybieramy ze stownika kog3229”, pod
warunkiem, ze zadna grupa z wymienionych w stowniku nie odpowiada grupie do ktérej

nalezy wybrany personel.

Q Modyfikacja grupy zawodowej personelu

MNASWISKD IMIE PESEL: 76010801171

3

 Grupa zawodowa: |3229 > |5redni personel ochrony zdrowia gdzie indzie] miesklasyl

Typ organu rejestrujacego: |

-

Organ rejestrujacy: |

Posziada uprawnienia od:

Usun - F8

Zamknij - ESC |

14



Ostatnim krokiem uzupetniania informacji dot. personelu pgpetnienie danych dot.
Zawody/Specjalngci, gdzie w poluKod specjalizacjiwybieramy ze stownika kog822990”,
pod warunkiemze zadna grupa z wymienionych w stowniku nie odpowiada grupie dejktor
nalezy wybrany personel.

Modyfikacja specjalizacji personelu

S —

ASWISKO IMIE PESEL: 76010801171

Grupa zawodowa: |3229

MHazwa grupy zawodowe]: |5Iedni personel ochrony zdrowia gdzie indziej niesklasyfikowany

Kod specjalizacji: |322990 >

MHazwa spec y sredni personel ochrony zdrowia gdzie indzie] niesklasyfikowany

Stopien specjalizac|i: | J
Data rozpoczecia: = = [5]| Data uzyskania: = o [15]
Opis: |

Usun - F8 | Zamkmj - ESC

7. Wprowadzanie danych dot. produktow handlowych:

W celu wprowadzenia danych dot. produktéw handlowych wybiefaame podstawowe-
Ortopedia— Produkty handlowe

{ Pakiet Swiadczeniodawcy - Konkurs Ofert Eh;'@
Impork 2 Oy BEEER s == =8 Postepowania  Pomoc  Wiiscie
i Dane éwiadczenin-.:lawc';.:' . .

Jednostki organizacyine

Lokalizacje

Dopisanie komorki organizacyinej
Sprzek
Podwwkonarcy

Personel

Crkopedia

W oknie Wykaz przedmiotéw ortopedycznyckradkdw pomocniczycklvybieramy klawisz
Nowy — F2

{ Wykaz przedmiotow ortopedycznych i $rodkéw pomocniczych

Filtry
Kolejnosé: |wg kodu NFZ j
Szukaj (F3): | il Kod srodka: |
Typ érodka: | j Mazwa handlowa: |
Na zamowienie: | j Producent: |
Opcje zestawow
Wystepuje w zestawie: |nie wybrano zestawu do Filtru. . J [~ Mie wystepuje w Zzadnym zeztawie
Dane - F¥ Import ‘ Eksport ‘ Zamkni] - E5C
Typ |KodMHFE K.od wq rozp. MZ Mazwa prod. Model Mazwa fad

9111.0 | 9111.01 AT PRODUCEMTA | MODEL protezowa whktadka do buta uzupetniajaca stope pc
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W oknie Edycja przedmiotow ortopedycznychsrodkow pomocniczychalery wypetnic
nastpujace daneKod, Nazwa handlowaModel, Nazwa producentaCena brutto za sztuk
orazWykonany na zamoéwienie

Edycja przedmiotow ortopedycznych i sSrodkow pomocniczych
Opiz pozycii zgodnie z NFZ

Kod: | ==

Mazwa: |

Kod wg rozp. MZ: |

Limit ceny: |l].l]l]

Nazwa handlowa: | ﬁ
Model: |

Mazwa producenta: |

Cena brutto za sztuke: |l].l]l]

Wykonany na zamowienie: |Nie j

| | | Zatwierds - F1I]| Zamknij - ESC

Dodawanie napraw przedmiotéw ortopedycznych do produktéw hapdio

Dane dot. napraw przedmiotow ortopedycznychayaleypetnia w nasgpujacy sposob:
- nalezy wpisyw& jedra napravg do poszczegoéinych kodow przedmiotéw ortopedycznych,

- w polu Nazwa handlowanalezy wpisa& nazwe naprawy lub przepiganazwe ze stownika

(Klawisz ﬂ),

- w polachModel i Nazwa producentanalezy wpis& ,brak”,

- w poluCena brutto za sztuknalezy pod& wysoka¢ limitu ceny.

Edycja przedmiotow ortopedycznych i srodkow pomocniczych
Oz pozycp zgodme z HFZ

Kod: |9111.01.N ]

Mazwa: |naplawa: protezowa wkladka do buta uzupelniajgca stope po amputacji palcow

Kod wg rozp. MZ: |9111.I]1.H
Limit ceny: |42.00

Mazwa handlowa: |naprawa: protezowa wkladka do buta uzupelniajaca stope po amputacji palcow ﬂ
Model: [BRAK

Nazwa producenta: |BHM(

Cena brutto za zztuke: |42.l]l]

Wykonany na zamawienie: |Hie j

| ‘ Zatwierdz - F10 Zamknij - ESC
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Po wpisaniu wszystkickrodkdw pomocniczych/przedmiotow ortopedycznych, ktoreduja;
sie w asortymencigwiadczeniodawcy, naky utworzy¢ Zestawy produktéw handlowych
ktére keda wykorzystywane przy tworzeniu oferty.

UWAGA:

W aplikacji Ofertowanie 2008 zostal zaimplementowany nowy stownikrodkéw
pomocniczych i przedmiotéw ortopedycznych, ktéry zostataprany przez CentraNFZ.

Nowy stownik r&ni sie od dotychczas aywanego w Oddziatach Wojewddzkich NFZ.

Przyktadowe rénice:

- W grupieAS (aparaty stuchowe) zostaty uwzdhione: aparaty stuchowe, wkiadki uszne i

systemy wspomagagje styszenie,

- w grupie SO (szkfa okularowe) patzono kod barwienia oraz analogicznie kod pryzm
kodem szkiet odibnie dla dzieci i dla dorostych, np.:

- 9221.04.10.01.30 — szkio dogylidla dzieci + barwienie,
- 9221.04.10.01.34 — szkio dozylidla dzieci + barwienie + pryzma,
- 9221.05.10.02.34 — szkio do dali dla dorostych + barwienie + pryzma

yZz

- w grupie SO (szkta okularowe) — wtzono do tej grupy pomoce optyczne (poprzednio

pomoce optyczne byly w grup&P — srodki pomocnicze).

W aplikacji Ofertowanie 2008istnieje maliwos¢ eksportu wykazu asortymentu do pliku

*.csy, a nasgpnie import do np. nowej instalacji programu (w przypadku skiadaferty
wigcej niz do jednego OW NF2).

{ Wykaz przedmiotow ortopedycznych i $rodkéw pomocniczych

Filtry
Kolejnosé: |wg kodu NFZ j
Szukaj (F3): | il Kod srodka: |
Typ érodka: | j Mazwa handlowa: |
Na zamowienie: | j Producent: |

Opcje zestawow
Wystepuje w zestawie: |nie wybrano zestawu do Filtru. . ==+| [T Mie wystepuje w zadnym zestawie

Mowy - F2 ‘ Dane - F¥ ‘ Gﬂll ‘ Ekm Zamkni] - E5C

—
Typ |KodMHFE Model
i 9111.01 |MODEL

K.od wq rozp. MZ
9111.01

{0DUCENTA
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8. Tworzenie zestawow produktow handlowych:

Menu umaliwia tworzenie zestawow produktéw handlowych, ktorezrpéj mazna
przypisywa do komorki organizacyjnej (dodanie zestawu produktow do korégetpunktu
sprzeday). Zestawy produktéw handlowych mma dowolnie nazywa np. nazw filii
(nazwa od razuddlzie wskazywé na miejsce prowadzenia dziatadog.

UWAGA: nie mazna tworzy zestawOw zawieragych wszystkie typgrodkow/przedmiotow
ze wzgédu na 4 zakresgwiadczeh, dla ktérych naley ztozy¢ odrebne oferty.

W celu utworzenia zestawow produktow handlowych wybierddane podstawowe—
Ortopedia— Zestawy produktéw handlowych

{ Pakiet Swiadczeniodawcy - Konkurs Ofert E“ = [E
Import 2 Ot BEEEE == Postepowania Pomoc  YWyjscie

Dane swiadczeniodawcy
Jednioskki organizacyine
Lokalizacie

Dopisanie komarki organizacyine]
Sprzek
Padwykanawey

Personel

W oknie Wykaz zestawdw przedmiotow ortopedycznycbdkoéw pomochiczycivybieramy
klawiszNowy — F2

S=1F

Szukaj -
Kolejno$é: | wg ID ~| Dane - F7 | Zamknij - E5E|
Szukaj (F3]: | 4
Typ érodka: | j
Identyfikator | Nazwa grupy Typ ~
1|PRZEDMIOTY ORTORPEDYCEMNE

W oknie Edycja zestawu przedmiotow ortopedycznystodkdw pomocniczyghwpisujemy
Nazwe zestawuy nasgpnie wybieramyTyp srodka i za pomog klawiszaDodaj produkty
dodajemy kolejne kodyrodkdéw pomocniczych/przedmiotéw ortopedycznych, ktoreyraig)
znalez¢ w konkretnym zestawie produktéw.

i Edycja zestawu przedmiotdw ortopedycznych i $rodkéw pomocniczych EE

Opis zestawu

Identyfikator: |1 < _1,l| p $rodka: |PO - przedmioty ortopedyczne >
< Eazwa: PRZEDMIOTY IJHTIJPEDY[ZZNE > T —

Pozycje zestawu

Dodaj produkty Usun produkty | Skopiuj zawartoié zestawow

Kod |Hazwa producenta Model Nazwa Cena Ma zam. ;‘

9111, |NASWA PRODUCENTZ MODEL proteza uzupelniajgca stope: skorzana albo z tworz, 100(MIE
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9. Przygotowanie oferty:

Przed przygotowaniem oferty najepobra odpowiedniedefinicje zakresow

UWAGA: Na Portalu Swiadczeniodawcygnajduj, sie 4 definicje posipowania, odpowiedni
dla kazdego zakresgwiadcze:

- 06-08-000205/Z2P0/12/2/12.2970.033.09/@aopatrzenie w przedmioty ortopedyczne,

- 06-08-000206/2P0/12/2/12.2971.033.09/6 zaopatrzenie wsrodki pomocnicze z

wytaczeniem pomocy optycznychlrodkdéw pomocniczych z zakresu protetyki stuchu,

- 06-08-000207/ZP0/12/2/12.2972.033.09/@aopatrzenie w zakresie optyki okularowej
tym pomoce optyczne,

- 06-08-000208/Z2P0/12/2/12.2973.033.09/@aopatrzenie w zakresie protetyki stuchu.

=4

y

W celu pobrania definicji pogbowania naley zalogowé sie naPortal Swiadczeniodawcy

W menuZaopatrzenie ortopedycznerybieramy klawisZ oka; wiecej.

Portal Swiadczeniodawcy. . (Wytogui *

Mazwa Swiadczeniodawey:  Testowy swiadczeniodawca
Ugythkowenik: WSOz

ﬁi kod Swiadczeniodawcy: 061000000
“ 15

Swiadrzeniodawca zalogowany w Portalu zobowiazany jest do preestrzegania preepisdw prey preetwarzaniul danyveh osobowych, zgodnie 2 postanowieniami Ustawy z
dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz, UL 2002, nr 101, poz, 925, 22 2m.)

‘8! Moja struktura organizacyjna g Umowy na realizacje $wiadczeri
I T

TU 23p0z3ase 5 2 podstawowymil isfrmagam g Twdi — Inftemacie orsr funkoe swigrans ¢ realracia Swiadtoer

temiat ZGromadsonyny W systanie MET 7= S5 ZWIE H

» Moje umow!

Moje podstawowe dane y ¥

Pliki ze struktura dla aplikacji Ofertowanie Pakat wiscej.

Refundacja lekow ﬁ Zaopatrzenie ortopedyczne
| Grupa tematycanvot fLnkol umoiwigiacs prramrowaterie

Gruoa tematyeaaycht kil umoainwigiqcs preeprowsceanis 4 5 5 4 7
- : ; et raziczas wozakresie 2aopatirass wsrodkd artapedyenne,
rozlceanz w 2aesie reflndacy iekdw pomncicze | techricane

Przekazanie danych o zrealizowanych lekach -

2 3 2 Przekazanie danych o zrealizowanych Spgd
szczegotowe sprawozdanie refundacyjne " szczegotowe spr‘;wuzdanie refunl:r . n
Pokat wikce].. Pokaz wiece],.
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Nastpnie wybieramy klawismformator o posgpowaniach na rok 2008

i

Portal Swiadczeniodawcy . w. Ctogui

p kod Swiadczeniodawcy; 061000000
(ﬁ Mazwa swiadczeniodawcy:  Testowy swiadcezeniodawca
13

Uigythonaenile: WSOZ

Swiadczeniodavca zalogowany w Portalu zobowiazany jest do przestreegania przepisdw przy preetwarzaniu danych osobowych, zgodnie 2 postanowieniami Ustawy 2
dnia 29.08.1997 r, 0 ochronie danych osobowych (Dz, L, 2002 ¢, nr 101, poz, 926, 22 zm.)

Zaopatrzenie ortopedyczne

A Gruma tematycanyctt Lkl uriodinigigea prrarrowadcarie roslczea W zatkvass Faonatirania W S0k artamesyeane, pomocnicae | tectricame

- szczegotowe sprawozdanie refundacyjne

azanie danych o zrealizowanycl
» Informator o postepowaniach na rok 2008
mator o postepowaniach na rol

T anLoayug]

Powrat

Kolejnym krokiem jest wyszukanie w okniRodzaj swiadczé: Zaopatrzenie spwt
ortopedycznysrodki pomocnicze i lecznicz&odki technicznei wyszukujemy definicje za
pomog klawiszaSzukaj

i

Portal Swiadczeniodawcy . w. (wtogui]

Lista postepowanh w sprawie zawarcia umoéw o udzielenie swiadczen opieki
zdrowotnej

» Powrot » Pomoc

i kod swiadczeniodawcy: 061000000
™M Mazwa swiadczeniodawey:  Testowy swiadczeniodawca

Uzytkowenik: W50Z

. Wyszukiwanie postepowar
w Ustaw odpowiednie warunki weyszukivania | preycisnij pravoisk "Szukaj’ wocelu odswiezenia listy postepowari,

Status postepowaria; |Wszystkie V‘ Data ogloszenia {od-do); | | (1 | |w
i
Rodzaj swiadczenia: @atrzenie sprzet otopedyczny, srodki pomocnicze i lecznicze ¥ }vbierz rodzaj swiadczenia)
—— e
Przedrmiot urmcey: |Wszystk|e v! Cueybierz preedriot urnowey )
Zakres swiadceer: | (7]
Obszar ohjety postepowanierm: | Wyhierz powiat ] [ ‘Wiybierz grming ]
Typ postepowania: | Wszystkie w I Murner postepowania; | |

Oferenci: |Wszyscy v|

[Pastepowania majace protesty/odwotania
[Opostepowaria zgodne z rmaim profiem

Wyczyec filtry :ﬂﬂi
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Po odszukaniu definicji z zakreZlaopatrzenia w spet ortopedycznysrodki pomocnicze i
leczniczesrodki technicznewybieramy odpowiedaidefinicje ,klikni eciem kursora myszki”,
a nasgpnie wybieramy klawisDefinicja poskpowaniai zapisujemy wybraq definicg na
dysku komputera.

Portal Swiadczeniodawcy . w.

» Powrdt

©®

Postepowanie:

Fliki do pobraria:

Dokumenty elektroniczne powiazane z postepowaniem

» Pomoc

q Kod swiadczeniodawcy! i Pobieranie pliku
o Mazwa swiadczeniodawoy:
Uzytkowerik: %| Czy chcesz zapisaé ten plik?

] Wazwa: ..._2_12[1].2970,033.09_6_1_20071130140411 keh
Tup: Migznany tvp pliku, 4,37 KB
0d: portal.nfz-krakow,pl

Zapisz ][ Anuluj ]

nich mogg by potencialnie szkodliwe dla komputera. Jedli nie masz

06-08-000 Fliki pochodzace z Intermetu moga byd uiyteczne, ale niektdre 2
ZADPATRZ
zaufania do Zradba; nie zapisyj tego pliku, Jakie jest Zagrozenie?

L 4

Tiefinic]a i e——

Preejds do: Struktura Swiadczeniodawcy (do pobrania po pobraniu definicji}

['Wyloguj |

i
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Przed przygotowaniem oferty najewgra odpowiedniedefinicje zakresow W tym celu
wybieramy zaktadé Poskpowania

€ Pakiet Swiadczeniodawcy - Konkurs Ofert

Import z W Dane podstawome  BEEEEOERES Fomoc — Weyjscie

nesE—
: Iin.ﬁ b m“

W oknie Postpowania ofertowgwybieramy klawiszimport, a nasgpnie odszukujemy na
dysku komputera wczgiej pobrag definicje zakresu.

= “S zuk aj J

Wniozek - F12 Zamkou - ESC
Kolejnoic: iwg kodu postepowania _:i ———\
Obszary terptorialne - F10 ] [m
Szukaj (F3): | | —
Zakresy éwiadczen - F11 J

Hazwa Dal &

NICZE Z W EACZENIEM SRODKOW POk 200
KI OKULARDWE) 200
Saukajwe | [2) [0 ~| & & ok = ETYKI $£UCHU 200

E,__]Moje daokumenty
4 Mj komputer

M azwa pliku: i"_kch
Plikitppu: | plii importu [~ keh | Anuluj !

W celu przygotowanie oferty, po wgraniu odpowiedniej defiraakresu, wybieramy klawisz
Whniosek — F12

Postepowania ofertowe
Wtk
— Szukaj

Wniozek - F12

Zamkmj - ESC |

Kolejnosc: Iwg kodu postepowama

Obszzary terptonalne - F10 |

B |«

Szukaj (F3): |
Zakresy éwiadczen - F11 |

ZAOPATRZENIE W PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZME
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Nastpnie w oknieWniosek wybieramy klawisZakresswiadcze: — F12

X

Wniosek
Postepowanie

Kod: |l]E—l]B—l]l]l]2l]5.,"ZPOf1 242/12.2970.033.09/6
Nazwa: |ZAOPATHZENIE W PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZNE

Tiyb: |Elrﬂk ograniczen

Rodza) swnadczen

Kod- (0412 Mazwa: |Zaopatrzenie sprzet ortopedyczny. srodki pomocnicze 1 lecznicze
0d: |2008-01- Do |2008-12-31

Podwykonawcy | Obszary terptorialne Zamknij - ESC

i w oknie Zakresyswiadcz&, wybieramy klawisANowy — F2

i Zakresy swiadczen
Postepowanie

Kod: |I]E—I]B—I]I]I]2I]5,"ZPO,"1 2£2/12.2970.033.09/6
Nazwa: |ZAOPATRZENIE W PRZEDMIOTY ORTORPEDYCZNE

Wniosek
Kod: (0412 Mazwa: |Zaopatrzenie sprzet ortopedyczny. Srodki pomocnicze i1 lecznicze
Szukaj
Kolejnosé: |wg miejsca i kodu zakresu fwiadczen j Filtry
Szukai (F3): | | =~
< Mowy - F2 ’ ‘ Dane - F7 Zamknij - ESC |
\/
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W okniePozycja oferty/wnioskwypetniamy kolejno:

- Miejsce/Jednostka/Komorka uruchamiamy stownik jednostek organizacyjnych klawiszem

(wprowadzanie danych dot. jednostek organizacyjnych zosfasane wRozdziale ¥ a

nasgpnie przej¢ klawiszem i | i zatwierdzamy wybran komorke

. . . Wybierz - F10 |
organizacyja klawiszem :

- Wybrany zestaw uruchamiamy stownik zestawow produktow handlowych klawiis

(wprowadzanie danych dot. zestawow produktéw handlowyclkapospisane wRozdziale B

Wybierz - F10 |

i zatwierdzamy wybrany zestaw produktow handlowych klaans
- Zatwierd? — F10

% Pozycja oferty f wniosku |__|@IE|
Postgpowanie
|06-08-000205/2P0/12/2/12.2970.0332.09/6 |ZADPATRZENIE W PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZNE
Zakres fwiadczen 0 =]
Kod: [12.2970.033.09 | Vdﬁz::;- zestaw
[ZADPATRZENIE W PRZEDMIDTY ORTOPEDYCZNE |PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZNE [
Fromezomoua, [KWOTA TN “NElgmenty zostanu
Miejsce | |
- MNATWA,
iednm’;tka_ Kod |Nazwa |Cena |Na zam.| = |
Komorkaf J1 |NAZW EJEEN protezowa wkladka do buta uzu 100,00 Mie
- — o= 9111. proteza uzupelniajaca stope: sk 100.00 Mie
9111. proteza ze stawem skokowym lu 100.00 Mie
Funkcia ochrony zdrowia [cz. IX KR]: 9112. proteza ze stawem skokowym lu 100.00 Hie
|HE.Z_3_ |F|ealizalol zaopaltrzenia w wyroby medyczne |
Dziedzina medyczna | w ktire] specjalizuje zie komdrka [cz. X KR]-
|99 |Flealizalol zaopatrzenia w wyroby medypczne |

R odzaj dostepnosci profilu komarki

=
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Nastpnie uzupetniamy dane dot.:

- Harmonogramu— domylnie kopiowany jest harmonogram z profilu medycznego komérki
organizacyjnej. Mana go modyfikowa w catcci (wszystkie dni) — klawisDane badz

odrebnie wybrane dni — klawisRane — F7

- Personelu— klawiszemNowy — F2 nalezy dod& personel, nagpnie klawiszem
uruchamiamy stownik personelu (wprowadzanie danych dot. peuvsanstalo opisane w

Rozdziale § zaznacz§ osolg z listy personelu i zatwierdzklawiszemWybierz — F10

UWAGA: polezajmowane stanowiskjest polem opcjonalnym i nie trzeba go wypednia

- Personel — harmonogram- klawiszemNowy — F2nalezy wpis& godziny pracy danego

pracownika.
£ Pozycja oferty f wniosku |._|@]E|
Postepowanie |
|06-08-000205/7P0/12/2/12 2970.033.09/6 |ZADPATRZENIE W PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZNE
Zakres swiadczen 1 .l]ltopedia
Kod: |1 2.2970.033.09 | 1 Wybrany zestaw
[ZADPATRZENIE W PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZNE ERZRRMINTY OR TORER CLZHE =
Jednostka
rozliczeniowa: |KWDTA Elementy zestawu
‘Miejsce { I
<11 HAZWA |
iednu:’;lka_ I J Kod |Mazwa Cena Ma zam.| =)
DKumulkaE _I-I [NAZwWA protezowa wktadka do buta uzu 100,00 Mie
‘,__Oﬂ_""p_nos_c P o ) 9111. proteza uzupekniajgca stope: sk 100,00 Mie
= = 9111. proteza ze stawem skokowym lu 100.00 Nie
Funkcja ochrony zdrowia [cz. IX KR} 9112. proteza ze stawem skokowym lu 100.00 Nie
|HE.Z.9. |Healizatm zaopatrzenia w wyroby medyczne |
Dziedzina medyczna w ktore] specjalizuje sie komarka [cz. X KR]:
|93 Realizator zaopatrzenia w wyroby medyczne |
Rodzaj dostepnosgci profilu komdarki-
3 show
{s
Personel - F3 J Personel - harmonogr@ Edycja - F& | Zatwie 1 |
Sprzet - F3 Uszuri - F8 | Zamkni| - ESC |

UWAGA: Podczas tworzenia oferty nie natevypetnia danych dot. spetu. \

UWAGA: Operacje opisane w punkdiozycja oferty/wniosknalezy powtorzy¢ dla kazdeqo

Z _miejsc__prowadzenia dzialal§ci wybierapc odpowiednie dane: kolgjn komorke

organizacyjma (kolejrg filie¢ firmy), kolejny zestaw produktéw handlowychaf ten sam
jezeli w kazdym z miejsc prowadzenia dziatakoo swiadczeniodawca posiada ten sam

asortyment), harmonogram (ten sam lub inny), persqreaisonel - harmonogram.
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Po wprowadzeniu wszystkich danych dot. oferty, halsprawdzt wniosek (klawisz
Sprawd wnioseR, w celu wyeliminowania ewentualnycheibw lub brakow (m.in. aplikacja
sprawdza czy w kalym kodziesrodkow pomocniczych/przedmiotow ortopedycznych jest
przynajmniej jedna pozycja rowna lubzsza od limitu ceny — wyietlany jest stosowny
komunikat, z maliwoscia zatwierdzenia danych),

Potwierdz x|

Ma wniosky istniejg pozycie, dla kbarych brak oferky z ceng mniejszg lub rdwnag limitowi dla przedmiotu ortopedycznegof/srodka pomocniczeqo,
Liczba pozyvcii; 1

9111.01 - protezowa whkiadka do buta uzupetniajaca stope po amputacii palcow

Konbynuowac?

Tak Mie ‘

a nasgpnie po wyeliminowaniu wszystkich datow lub brakéw zatwierdzj za pomog
klawiszaDo zatwierdzenia

Whniosek E|
Poztepowanie

Kod: |I]E-I]B-l]l]l]2l]5,-"ZPD,."1 2/2/12.2970.033.09/6
Mazwa: |ZAOPATHZENIE W PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZNE

Tryh: |Brﬂk ograniczen

Rodza) éwiadczen

Kod: |0412 Hazwa: |Zaupatrzenie sprzet ortopedyczny, érodki pomocnicze 1 lecznicze

0d: |2008-01-01 Do: |2008-12-31
| Zakresy dwiadczen - F12 | Podwykonawcy ‘ Obszary terytorialne | Zamknij - ESC
Ankiety

| | | Kopiowanie |

Sprawdi wniosek | Do zatwierdzenﬂ)

g
Wydruki

Wydruk prabny | Wydruk wniosku | Dznaczenie wniosku >

|

|

Przed ostatecznym wydrukiem warto sprawdderte wybierapc opcg Wydruk probny

Wydruk oferty oraz zapis na fmku elektronicznym odbywa ¢iza pomog klawisza
Wydruk wniosku Ostatnim krokiem w przygotowaniu oferty jest wydruk oznacze
whniosku (klawiszZOznaczenie wniosKku

Wyeksportowany plik nalg/ skopiowa& na naénik elektroniczny (dyskietka, ptyta CD) i wraz
z wydrukiem oferty oraz innymi wymaganymi dokumentami naldostarczy do MOW
NFZ zgodnie z tr&cig zaproszenia do skfadania wnioskéw o zawarcie uméw lubnirafop
w sprawie aneksowania uméw wieloletnich.

26



